Zalecenia, ktdre musza by¢ spetnione podczas uzupetnienia karty ustugi w
przypadku zmiany jej realizacji z formy stacjonarnej na forme zdalng w okresie
zagrozenia epidemiologicznego z dnia 30.03.2020 r.

1. Sposdéb finansowania
Nalezy wybrac ,,ustuga prowadzona w formie zdalnej” oraz co najmniej jedngq z
pozostatych opcji ,,wsparcie dla oséb indywidualnych” lub ,,wsparcie dla przedsiebiorcow i
ich pracownikdw lub oséb indywidualnych”

2. Tytut ustugi.
Podajgc tytutu ustugi, nalezy dodac informacje, ze jest to forma zdalna np. ,Kadry i ptace
- forma zdalna”.

3. Data realizacji ustugi.
Ustuge mozna opublikowa¢ najpdzniej na 5 dni przed datg jej rozpoczecia.

4. Okres rekrutaciji.
Data zakonczenia rekrutacji powinna uwzglednia¢, ze Uczestnik musi dokona¢ zapisu na
ustuge co najmniej 4 dni przed datg jej rozpoczecia. Lista Uczestnikow musi by¢
zamknieta przez Ustugodawce najpdiniej 3 dni przed datg rozpoczecia ustugi.

5. Maksymalna liczba uczestnikow.
Liczba uczestnikow ustugi nie moze przekraczac 15 oséb. Umozliwi to wszystkim
uczestnikom interaktywnga swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach
ustugi (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.).
Ograniczenie dotyczace liczby uczestnikow nie dotyczy studiéw podyplomowych oraz
ustug bedagcych w trakcie realizacji w dniu publikacji Wytycznych tj. 23.03.2020 r. Mozliwe
jest rowniez odstepstwo od tej zasady dla ustug, ktére jeszcze sie nie rozpoczety ale do
dnia 23.03.202 r. zostaty juz podpisane z Operatorami umowy na ich realizacje w grupach
liczacych wiecej niz 15 osdb.

6. Ramowy program ustugi.

Oprécz ramowego programu Ustugodawca jest zobowigzany wskazaé:

- warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

a) platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktorego prowadzona bedzie
ustuga - w przypadku ustug doradczych dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania
z komunikatoréw dostepnych rynkowo, umozliwiajgcych kontakt face to face, przy
zapewnieniu rozwigzan umozliwiajgcych monitoring realizowanej ustugi,

b) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne
urzgdzenie do zdalnej komunikacji,

c¢) minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi
dysponowac Uczestnik,

d) niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych
tresci i materiatow,

e) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line.

- spos6b walidacji ustugi, czyli wskazanie w jaki sposob zostang zweryfikowane efekty
ksztatcenia.
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7. Szczegétowy harmonogram ustugi
Nalezy przedstawié¢ w podziale na dni i godziny czesci ustugi realizowanej w czasie
rzeczywistym wraz z podaniem elementéw zajec (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat,
testy, ankiety, wspoétdzielenie ekranu itp.).

8. Materiatly dla uczestnikéw ustugi.
Nalezy umiesci¢ szczegdtowe informacje na temat materiatow, jakie otrzyma uczestnik
podczas realizacji ustugi. Materiatami pomocniczymi moga by¢ narzedzia asynchroniczne
w formie materiatéw dydaktycznych, e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.

9. Dodatkowe informacje o ustudze.
Nalezy podac informacje o rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi w celu kontroli/audytu.
Wykorzystanie nagrania na inne cele niz kontrola/audyt, wymaga pozyskania przez
Ustugodawce zgody trenera i Uczestnikdw.

10. Lokalizacja ustugi
W polach dotyczacych lokalizacji ustugi nalezy wpisac adres siedziby Ustugodawcy.



