Zmiany W Regulaminie BUR od 1 stycznia 2022

Od nowego roku zmiany w Regulaminie BUR.

Zapis na ustuge rozwojowaq najpdzniej na 1 dzien przed jej rozpoczeciem.

1 stycznia 2022 r. wprowadzone zostang zmiany w Regulaminie BUR i jego zatgcznikach. Wynikajg one
z koniecznosci dostosowania zapisow Regulaminu do tresci opublikowanej 31 sierpnia br.
zaktualizowanej wersji Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikéw do
zmian na lata 2014-2020. Rownoczesnie do wprowadzonych zmian
w Regulaminie BUR, dostosowane zostang funkcjonalnosci systemu informatycznego BUR.

Giowne zmiany w Regulaminie BUR:
Regulamin

e zmieniono poszczegdlne definicje, dostosowujgc je do brzmienia przyjetego w Wytycznych,

e ujednolicono nazewnictwo w catym tekscie,

e doprecyzowano zapis w par. 5 ust. 14 dotyczacy mozliwosci blokowania opublikowania ustug,
w przypadku stwierdzenia przez Administratora BUR podczas weryfikacji Karty ustugi
niezgodnosci z trescig Regulaminu
»14. Administrator BUR moze dokona¢ weryfikacji Kart Ustug dotyczacych ustug
opublikowanych w BUR oraz moze, w przypadku stwierdzenia ich niezgodnosci
z Regulaminem BUR, zablokowa¢ ustugi do czasu wyjasnienia przez Dostawce Ustug.”

e dodano nowy zapis w par. 9 (ust. 5) precyzujacy termin zgtoszenia uczestnika na ustugi
rozwojowe najpdiniej na 1 dzien przed datg ich rozpoczecia ( z wylgczeniem ustug w formie
zdalnej i studiow podyplomowych):

»Zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 muszg zosta¢ dokonane najpdzniej na jeden dzien
przed datg rozpoczecia ustugi, z wytgczeniem zgtoszenia na Ustugi realizowane w formie
zdalnej oraz studiéw podyplomowych.”

e uporzadkowano zapisy w par. 12

Zatgcznik 1 - Karta Dostawcy Ustug

e dostosowano zapisy instrukcji wypetniania Karty dostawcy ustug do funkcjonalnosci systemu
BUR.
e doprecyzowano instrukcje uzupetnienia formularza Karty Dostawcy Ustug.

Zatgcznik 2 — Karty Ustug (KU)

e doprecyzowano zapisy zgodnie z funkcjonalnoscig systemu BUR,
e uporzadkowano definicje form swiadczenia ustug rozwojowych,



e uszczegbétowiono mozliwosci przeksztatcenia form $wiadczenia ustug rozwojowych,

e doprecyzowano instrukcje uzupetnienia Kart Ustugi ,egzamin” poprzez dodanie informacji
w zakresie planowanego do osiggniecia celu w zwigzku z realizacjg ustugi egzamin.
Doprecyzowano, ze Karta Ustugi — Egzamin jest przeznaczona wyfacznie do publikowania
ustug, ktére konczg sie uzyskaniem kwalifikacji zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji (ZRK) lub innych niz zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK).
Ustuga egzamin konczy sie uzyskaniem kwalifikacji, nie dotyczy nabycia kompetencji.

Zatqcznik 4 — Zasady funkcjonowania Dostawcow Ustug w BUR

e dodano tresci adekwatne do zmian wynikajgcych z wprowadzenia zaktualizowanej wersji
Wytycznych,

e wrozdziale 1.9 dostosowano zapisy do Wytycznych

e uzupetniono i uporzagdkowano zapisy dotyczgce dokumentowania ustug realizowanych na
odlegto$¢ oraz ustugi egzamin,

e ujednolicono nazewnictwo w catym tekscie.

Pozostate zatgczniki pozostajg bez zmian.

Prosimy o zapoznanie sie znowym Regulaminem BUR oraz z instrukcjami
wypetniania kart ustug:

Informacije o Bazie Ustug Rozwojowych - PARP - Centrum Rozwoju MSP

Formy swiadczenia ustug:

Definicje form $wiadczenia ustug:

Ustuga stacjonarna — oznacza proces uczenia sie, ktory odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
uczestnikdéw, jak i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug lub
Przedsiebiorce, Uzytkownika. Ustuga zdalna w czasie rzeczywistym — oznacza proces uczenia sie,
realizowany na odlegto$¢ za pomoca potaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak
komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
uczestnikow, jak i eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej ustuge) za pomocg komunikatora.

Ustuga zdalna - oznacza proces uczenia sie, realizowany na odlegto$¢ za pomocg potaczenia
internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzgdzenia mobilne,
oparty na interakcji uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie sie bez
rownoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge).

Ustuge mieszana (ustuga stacjonarna potaczona z ustugy zdalng w czasie rzeczywistym) — proces
uczenia sie , ktéry odbywa sie z rownoczesnym udziatem zaréwno uczestnikdw, jak i eksperta czy
trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug lub Przedsiebiorce, Uzytkownika oraz zawiera
elementy procesu realizowanego na odlegtos¢ za pomocg potaczenia internetowego,
z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzgdzenia mobilne, odbywajgcego sie
zrownoczesnym udziatem zaréwno uczestnikdw, jak i eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej ustuge)
za pomocg komunikatora.

Ustuge mieszana (ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalng) — proces uczenia sie, ktory odbywa
sie zréwnoczesnym udziatem zaréwno uczestnikdw, jak i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym


https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin

przez Dostawce Ustug lub Przedsiebiorce, Uzytkownika oraz zawiera elementy procesu uczenia sie,
realizowanego na odlegtos¢ za pomocg pofaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich
jak komputer,tablet, inne urzadzenia mobilne, opartego na interakcji uczestnika ustugi z materiatem
wspierajgcym rozwaj i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzacej
ustuge).

Ustuga mieszana (ustuga zdalna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym) — proces uczenia
sie realizowany na odlegto$¢ za pomoca pofaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich
jak komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne, ktéry zawiera elementy opierajgce sie na interakcji
uczestnika ustugi z materiatem wspierajagcym rozwdj i uczenie sie bez rownoczesnego udziatu eksperta
czy trenera oraz elementy odbywajgce sie z réwnoczesnym udziatem uczestnikdw oraz eksperta czy
trenera (osoba prowadzaca ustuge) za pomocg komunikatora.

Data rozpoczecia i zakoczenia realizacji ustugi.

Ustuge mozna opublikowaé najpdzniej na 5 dni przed jej rozpoczeciem. Nie mozna opublikowac ustugi
dofinansowanej, ktdrej data rozpoczecia przekracza termin waznosci uprawnien do swiadczenia ustug
rozwojowych, tj. certyfikatow, akredytacji, uprawnien z mocy prawa.

Uwaga: Na 5 dni przed terminem rozpoczecia ustugi pole dotyczace ,daty rozpoczecia” zostanie
zablokowane do edycji. Przyktad: Ustuga rozpoczyna sie 20 sierpnia. Ostatnim dniem na dokonanie
zmiany terminu ustugi jest 14 sierpnia

Data zakoniczenia rekrutacji

Uwaga: Zapis na ustuge oraz jego edycja bedzie mozliwa do utworzenia najpdiniej na jeden dzien
przed rozpoczeciem ustugi (z wyjatkiem ustug realizowanych w formie zdalnej).

Liczba godzin ustugi

Uwaga: Na 2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi pole dotyczace ,liczby godzin” zostanie
zablokowane do edycji.

Koszt netto/koszt brutto ustugi/Koszt netto godziny / Koszt brutto godziny / Koszt netto
przypadajacy na 1 uczestnika/Koszt brutto przypadajacy na 1 uczestnika/Koszt netto osobogodziny
/ Koszt brutto osobogodziny

Na 2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi pola dotyczace kosztéw zostang zablokowane do edycji.
Lokalizacja ustugi

Nie wystepuje dla formy $wiadczenia ustugi:

¢ zdalna w czasie rzeczywistym,

¢ zdalna,

* mieszana (ustuga zdalna w czasie rzeczywistym potgczona z ustuga zdalng).

Pole obowigzkowe. Dostawca ustug powinien wpisa¢ petny adres miejsca realizacji ustugi, co najmniej
5 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia jej realizacji. Jednakze wpisujgc ustuge do BUR wczesniej
niz 5 dni przed jej realizacjg Dostawca ustug bedzie mdgt wpisac tylko nazwe miejscowosci, w ktorej
bedzie realizowana ustuga. Zakres informacji: ® Adres, ® Dodatkowe informacje dotyczace szczegotow
miejsca realizacji ustugi.



Wskazanie miejsca realizacji ustugi petni dwie funkcje:

1. Okresla rzeczywiste zapewnienie odpowiedniej bazy lokalowej a zatem faktycznej mozliwosci
realizacji ustugi.

2. Pozwala na zaplanowanie i realizacje monitoringu Swiadczenia ustugi.

Dlatego adresy podane nie pdzniej niz 5 dni przed rozpoczeciem realizacji danego dziatania powinny
by¢ na tyle precyzyjne, aby ewentualne osoby zainteresowane mogty do nich bez problemu trafic.
Uwaga: Na 5 dni przed rozpoczeciem ustugi uzupetnione pole ,Lokalizacja ustugi” zostanie
zablokowane do edycji. System zablokuje ustuge w przypadku braku uzupetnienia pola , Lokalizacja
ustugi”. W takim przypadku system uniemozliwi zapis na taka ustuge wyswietlajac odpowiedni
komunikat.

Harmonogram ustugi

Nie wystepuje dla formy $wiadczenia ustugi: ¢ zdalna.

Pole obowigzkowe. Harmonogram ustugi w podziale na dni i godziny wraz z podaniem
przedmiotu/tematu zajeé, nalezy uzupetni¢ w Karcie Ustugi najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem realizacji danej ustugi. W harmonogramie mozna uwzgledni¢ przerwy w ustudze. Liczba
godzin w harmonogramie powinna by¢ co do zasady zgodna z liczbg godzin wskazang w polu , Liczba
godzin ustugi”. W przypadku opublikowania ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym lub ustugi mieszanej
(z wyjatkiem ustugi stacjonarnej potaczonej z ustugg zdalng) szczegétowy harmonogram nalezy
przedstawié¢ w podziale na dni i godziny wraz z podaniem przedmiotu/tematu zaje¢ oraz w czesci ustugi
realizowanej w czasie rzeczywistym nalezy podaé elementy/sposdb realizacji zaje¢ (éwiczenia,
rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspoétdzielenie ekranu itp.). W przypadku opublikowania ustugi
mieszanej (stacjonarnej pofaczonej ze zdalng w czasie rzeczywistym), Dostawca ustug wskazuje za
pomocy ,switch”, ktdre zajecia odbywajg sie w formie stacjonarnej.

Wyjatek: Przy ustudze zwigzanej z przeprowadzeniem kursu prawa jazdy w pole ,Liczba godzin ustugi”
nalezy wpisa¢ liczbe godzin teoretycznych i praktycznych kursu. Czes¢ praktyczna nie jest natomiast
wpisywana do harmonogramu, ale musi zosta¢ uwzgledniona w Ramowym Programie Ustugi. W polu
Informacje dodatkowe powinno zawierac sie zdanie: ,,Czes$¢ praktyczna jest ustalana indywidualnie z
uczestnikiem ustugi i odbedzie sie w okresie od ... do .... Szczegétowe dni i godziny czesSci praktycznej
kursu dostepne beda u osoby nadzorujgcej ustuge po stronie Dostawcy ustug.” Dodatkowo
Administrator Regionalny moze wymagac na etapie podpisywania umowy szczegétowego rozpisania
godzin ustugi. Nalezy mie¢ na uwadze kwestie zmiennosci zdarzen losowych.

Uwaga: Na 5 dni przed rozpoczeciem ustugi system zablokuje ustuge w przypadku braku uzupetnienia
pola ,Harmonogram”. W takim przypadku system uniemozliwi zapis na takg ustuge wyswietlajac
odpowiedni komunikat.

Uwaga: Administratorzy Regionalni opieraja sie na indywidualnej dokumentacji konkursowej. Kazdy
projekt realizowany ze srodkéw publicznych, moze mie¢ swoje ograniczenia pod katem uznania
przerw za koszt kwalifikowany.



