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Zalacznik nr 8 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie:
»Przepis na rozwoéj — Akademia HR”
Nr FERS.01.03-1P.09-0057/23

ZASADY KONTROLI W PROJEKCIE
§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Pojecia uzyte w niniejszych Zasadach Kontroli w Projekcie majg znaczenie nadane w
Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie (dalej zwanym ,Regulaminem”).

2. Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni sg pracownicy Operatora, IP lub inne instytucje
uprawnione do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia
wyzej wymienionych instytuciji.

3. Operator zobowigzany jest przez IP do kontroli realizacji uméw zawartych z Przedsiebiorcami
oraz prowadzenia rejestru kontroli.

4. Kontrole prowadzone w odniesieniu do Przedsiebiorcow projektu sg przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w Biurze Projektu;
b) w miejscu realizacji Ustugi rozwojowej (dalej zwane: ,wizytami monitoringowymi”).

5.  Wizyty monitoringowe mogg dotyczy¢ ustug realizowanych w formie stacjonarnej (dalej zwane
,kontrolami stacjonarnymi”) oraz ustug realizowanych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym
(dalej zwane ,kontrolami zdalnymi”).

6. Kontrole stacjonarne ze strony Operatora prowadzone bedg przez zespoty dwuosobowe, a
kontrole zdalne przez jedng osobe.

z danymi dotyczgcymi wizyt monitoringowych zawierajgcy, co najmniej: a) liczbe podpisanych

umow z Przedsiebiorcami,

b) liczbe przeprowadzonych kontroli stacjonarnych oraz kontroli zdalnych dotyczgcych Ustug
realizowanych w ramach Projektu, wraz ze wskazaniem danych, gdzie przedmiotowe
wizyty byty prowadzone,

c) informacje dotyczgce stwierdzonych nieprawidtowosci, zastrzezen, naduzy¢ i uchybien
zidentyfikowanych w ramach przeprowadzonych wizyt monitoringowych.

8. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w nastepujgcych trybach:

a) planowym,

b) doraznym.

§ 2 Zasady i cele organizaciji kontroli
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1. Przedsiebiorstwo zobowigzuje sie poddac kontroli lub audytowi dokonywanych przez
Operatora, IP oraz inne uprawnione podmioty (dalej zwanych ,Kontrolujgcym”), w zakresie
prawidtowosci realizacji przedmiotowej Umowy Wsparcia w trakcie trwania lub po jej
zakonczeniu.

2. Odmowa poddania sie kontroli jest rownoznaczna z niedotrzymaniem warunkéw Umowy
Wsparcia i skutkuje odstgpieniem od refundacji kosztéw Ustugi rozwojowe;j.

3. Celem wizyty monitoringowej jest:

a) stwierdzenie faktycznego dostarczenia Ustug rozwojowych przez Dostawce Ustug
wskazanego w Karcie Ustugi w BUR na rzecz Przedsiebiorstwa,

b) ustalenie zgodnosci realizacji Ustugi ze standardami i harmonogramem okre$lonymi w
Karcie Ustugi w BUR,

c) weryfikacja obecnosci Uczestniczek/Uczestnikow zapisanych na Ustuge z ramienia
Przedsiebiorstwa,

d) weryfikacja zgodnosci Trenera/Doradcy oraz tytutu Ustugi wskazanych w Karcie Ustugi w
BUR,

e) potwierdzenie zgodnosci lokalizacji Ustugi oraz przekazanych materiatéw dydaktycznych -
w przypadku Ustug stacjonarnych,

f) potwierdzenie spetniania warunkéw w zakresie potencjatu technicznego, m. in.
odpowiednich pomieszczen, bezpiecznych i higienicznych warunkéw - dotyczy Ustug
stacjonarnych,

g) sprawdzenie warunkow realizacji Ustugi w kontekscie Standardéw dostepnosci,

h) liczebnos¢ grupy Uczestnikdw Ustugi.

4. Przedsigbiorca jest zobowigzany zapewni¢ kontrolujgcym mozliwos¢ weryfikacji zgtoszonych
przez siebie Pracownikéw do Ustugi rozwojowej. Osoby biorgce udziat w Ustugach
Rozwojowych na podstawie Umowy Wsparcia podczas kontroli stacjonarnej sg zobowigzane
do okazania dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. W przypadku braku zgody — do podpisu
indywidualnej listy obecnosci lub oswiadczenia zawierajgcych informacje szczegotowe, np. w
zakresie adresu lub nr PESEL — powinny by¢ to informacje, ktére Operator bedzie w stanie
zweryfikowaé na podstawie posiadanej dokumentac;i.

5. Kontrolujgcy jest zobligowany do zachowania nalezytej starannos$ci i poufnosci m.in. podczas
weryfikacji tozsamosci Uczestniczki/Uczestnika Projektu.

6. Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie weryfikacji tozsamosci

Uczestnika/Uczestniczki jest art. 6 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).

7. Kontrola na dokumentach, w tym w siedzibie Operatora, obejmuje biezgcag weryfikacje
sktadanych przez Przedsiebiorstwo dokumentow i ma charakter ciggty w trakcie realizacji
Projektu.
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Wizyty monitoringowe sg niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach i w miejscu realizacji

Ustugi rozwojowej na podstawie danych zawartych w Karcie Ustugi w BUR.

W przypadku Ustug zdalnych w czasie rzeczywistym Dostawca Ustug zobowigzany jest do

przestania na adres e-mail dziatu kontroli: ahr.kontrola@hrp.com.pl linku z dostepem do

Ustugi w terminie nieprzekraczajgcym 2 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego dnia

Ustugi.

W przypadku jakichkolwiek zmian w realizacji Ustugi rozwojowej (w stosunku do zapisow Karty

BUR) Przedsiebiorcy lub/i Dostawcy Ustug zobowigzani sg do poinformowania o tych zmianach

Operatora Projektu najpdzniej na jeden dzien przed wprowadzeniem zmian,

a) w sytuacjach nieprzewidzianych niezwtocznie po ich wystgpieniu. Informacje te nalezy
wysta¢ na adres e-mail wskazany w ust. 9 oraz poinformowac konsultanta obstugujgcego
whniosek.

Dostawca Ustug zobowigzany jest do aktualizacji danych w Karcie w BUR poprzez edycje
harmonogramu lub zapis w polu ,Informacje dodatkowe”.

Jesli podczas przeprowadzonej kontroli Kontrolujgcy stwierdzg brak realizacji Ustugi, a
Operator nie zostanie wczesniej poinformowany o jej odwotaniu lub zmianie miejsca czy
terminu jej realizacji, Ustuga w danym dniu nie bedzie kwalifikowana.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe mogg by¢ przeprowadzane powtdrnie.

Z kazdej przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzgdzany jest protokot pokontrolny
zawierajgcy nastepujgce elementy:
a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli,

b) 1D Ustugi,

c) identyfikator wsparcia,

d) nazwe jednostki kontrolujgcej,
)

D

imiona i nazwiska oséb przeprowadzajgcych kontrole,

f) sposob przeprowadzenia wizyty monitoringowej (zdalnie/stacjonarnie) oraz rodzaj
Ustugi (szkoleniowa/doradcza/studia podyplomowe),

g) date kontroli,

h) nazwe, adres i NIP Przedsiebiorstwa,

i) miejsce przeprowadzenia kontroli stacjonarnej lub nazwe komunikatora w przypadku
kontroli zdalnej,

j) nazwe Dostawcy Ustug,

k) liste os6b obecnych na Ustudze,

I) ocene zgodnosci kontrolowanych sktadowych,

m) ustalenia Kontrolujgcych (opis zastanego stanu),

n) opis nieprawidtowosci/uchybien w realizacji Ustugi (jesli takie wystepuja),

0) zalecenia pokontrolne/rekomendacje (w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci/uchybien),

p) date sporzgdzenia informacji pokontrolnej oraz podpisy Kontrolujgcych oraz podpis osoby

reprezentujgcej Przedsiebiorstwo.
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W przypadku kontroli stacjonarnych protokét sporzgdzany jest w miejscu przeprowadzenia
wizyty monitoringowej w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron. W pozostatych
przypadkach informacja pokontrolna jest sporzagdzana w jednym egzemplarzu i przekazywana
do Przedsiebiorcy drogg elektroniczng w terminie nie dtuzszym niz 10 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia kontroli.

Przedsiebiorca oraz Dostawca Ustugi ma prawo w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji pokontrolnej odniesc¢ sie do wynikéw kontroli i przedstawionych informacji,
w tym stwierdzonych nieprawidtowosci/uchybien.

Zalecenia pokontrolne zawierajg uwagi i rekomendacje zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci/uchybien, a takze majg na celu zapobieganie ich ponownego wystgpienia w
przysztosci. W przypadku stwierdzonych uchybien Przedsiebiorca oraz Dostawca Ustug
zobowigzujg sie do wdrozenia zalecen.

W przypadku braku przestania uwag do informacji pokontrolnej we wskazanym w ust. 15
terminie, Operator uznaje, ze Przedsiebiorca/Dostawca Ustug zgadza sie z ustaleniami kontroli i
nie wnosi do nich uwag. Wyjasnienia przestane po terminie nie bedg brane pod uwage.

W przypadku stwierdzenia wydatkowania przez Przedsiebiorstwo srodkow publicznych
niezgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie, Umowie Wsparcia i przepisach prawa
obowigzujgcych w Projekcie moze on zosta¢ wezwany do zwrotu srodkéw na zasadach
okreslonych w Regulaminie i Umowie Wsparcia.



