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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w ramach Projektu
»Przepis na Rozwdéj 4” nr FELD.08.02-1Z.00-0008/23

ZASADY KONTROLI W PROJEKCIE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Wytyczne w zakresie realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej, zwane dalej rozporzgdzeniem ogdlnym;

Standard realizacji projektu dla Operatora wsparcia realizowanego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 —
Ustugi rozwojowe dla pracownikow;

§ 1 Postanowienia ogolne

1.

Pojecia uzyte w niniejszych Zasadach Kontroli w Projekcie majg znaczenie
nadane w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w ramach Projektu (dalej
zwanym ,Regulaminem”).

Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni sg pracownicy Operatora, 1Z
FEL2027 lub inne instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli na
podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia wyzej wymienionych
instytuciji.

Sprawdzeniu przez 1Z FEL2027 podlegajg w szczegolnosci:

a) sposob udzielania wsparcia na rzecz Uczestnikami Instytucjonalnymi

(dalej ,UI”), w tym:

- kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych zgodnie
z kryteriami okreslonymi dla danego naboru wnioskow o
dofinansowanie projektow,

- wylgczenie mozliwosci realizacji Ustug Rozwojowych: przez podmiot
petnigcy funkcje Operatora lub Partnera w danym projekcie PSF albo
przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub
osobowo albo przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera w
Projekcie PSF w Programie Regionalnym lub FERS,

- przestrzeganie wymogu braku podwdjnego finansowania.
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b) prawidtowosc¢ dofinansowania Ustug Rozwojowych oraz rozliczania
finansowego uméw wsparcia, w tym m.in.:

- finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych limitéw ustalonych
przez 1Z FEL2027,

- weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez Ul,
w szczegolnosci faktur, potwierdzen zaptaty oraz dokumentow
potwierdzajgcych skorzystanie z Ustugi Rozwojowej,

- dokonanie oceny odbytych Ustug Rozwojowych zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR,

- dokonywanie terminowej ptatnosci za Ustuge.

c) prawidtowos¢ udzielania pomocy de minimis,

d) sposdb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu

rzeczowego,

e) sposéb realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie Ul,

f) archiwizacja dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

Operator zobowigzany jest przez I1Z FEL2027 do kontroli realizacji Umow

zawartych z Ul oraz do prowadzenia rejestru kontroli.

Kontrole prowadzone w odniesieniu do Ul Projektu sg przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w siedzibie Operatora - realizowane sg przez IZ
FEL2027,

b) w miejscu realizacji Ustugi Rozwojowej (dalej zwane: ,wizytami
monitoringowymi”) - realizowane sg przez Operatora i w uzasadnionych
przypadkach przez 1Z - Operator zobowigzany jest do zmonitorowania
co najmniej 50% umow zawartych w ramach Projektu z Ul w trybie wizyt
monitoringowych,

c) w siedzibie Ul - realizowane przez Operatora, Operator zobowigzany jest
do przeprowadzenia kontroli co najmniej 15% uméw zawartych w ramach
Projektu.

Kontrole stacjonarne ze strony Operatora prowadzone bedg przez zespoty

dwuosobowe, a kontrole zdalne przez jedng osobe.

Operator ma obowigzek raz w miesigcu przekazac¢ do 1Z sprawozdanie

z danymi dotyczgcymi przeprowadzonych kontroli zawierajgce co najmniej:

a) liczbe podpisanych Uméw Wsparcia z Ul,

b) liczbe przeprowadzonych kontroli stacjonarnych (w tym w siedzibie Ul)
oraz kontroli zdalnych dotyczgcych Ustug realizowanych w ramach
Projektu wraz ze wskazaniem danych, gdzie przedmiotowe wizyty byty
prowadzone,

c) informacje dotyczace stwierdzonych nieprawidtowos$ci, zastrzezen,
naduzy¢ i uchybien wynikajgcych ze sprawdzenia stanu faktycznego
realizacji Ustugi.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w nastepujgcych trybach:

a) planowym,

b) doraznym.

Ul zobowigzuje sie poddac kontroli lub audytowi dokonywanych przez

Operatora, 1Z oraz inne uprawnione podmioty (dalej zwanych
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11.

12.

13.

14.

,Kontrolujgcym”) w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotowej Umowy
Wsparcia w trakcie trwania lub po jej zakonczeniu.

Odmowa poddania sie kontroli jest rbwnoznaczna z niedotrzymaniem
warunkow Umowy Wsparcia i skutkuje koniecznoscig pokrycia przez Ul
kosztow Ustugi Rozwojowej we wtasnym zakresie lub koniecznoscig zwrotu
otrzymanego dofinansowania.

W przypadku powziecia informacji o podejrzeniu powstania nieprawidtowosci
w realizacji Umowy Wsparcia lub wystgpienia innych istotnych uchybien ze
strony Ul, Operator moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez uprzedniego
powiadomienia.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych lub podczas wizyt
monitoringowych stwierdzone zostang nieprawidtowosci w korzystaniu z
Ustug Rozwojowych, w tym wydatkowanie przez Ul srodkéw publicznych
niezgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie, Umowie Wsparcia i
przepisach prawa obowigzujgcych w Projekcie, Ul zobowigzany jest do
pokrycia kosztéw Ustugi we wtasnym zakresie lub zwrotu otrzymanej dotac;ji
w catosci lub w czesci wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci
podatkowych w terminie i na rachunek wskazany przez Operatora.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli,
wyptata dofinansowania moze by¢ wstrzymana do momentu zakonczenia
czynnosci kontrolnych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg
odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie
Programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, a takze przepisy
wynikajgce z wtasciwych aktow prawa wspolnotowego i polskiego.

§ 2 Zasady i cele organizacji kontroli

1.

Kontrole na dokumentach, w tym w siedzibie Operatora, obejmuja:

a) weryfikacje dokumentéw sktadanych przez Ul, w tym dostarczonych na
zgdanie Operatora, celem wykonania obowigzku w zakresie
monitorowania Projektu i realizacji Umowy Wsparcia,

b) weryfikacje dokumentdw rozliczeniowych dostarczonych przez Ul lub
Dostawce Ustugi, obejmuje sprawdzenie, czy Ustugi zostaty
zrealizowane oraz rozliczone zgodnie z warunkami Umowy Wsparcia.

Celem wizyty monitoringowej jest:

a) stwierdzenie faktycznego dostarczenia Ustugi Rozwojowej przez
Dostawce Ustug wskazanego w Karcie Ustugi w BUR na rzecz Ul,

b) ustalenie zgodno$ci realizacji Ustugi z harmonogramem okreslonym w
Karcie Ustugi w BUR,

c) weryfikacja obecnosci Pracownikow zapisanych na Ustuge,

d) weryfikacja zgodnos$ci Trenera/Doradcy oraz tytutu Ustugi wskazanych w
Karcie Ustugi w BUR,

e) potwierdzenie zgodnosci lokalizacji Ustugi oraz przekazanych materiatéw
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10.

11.

dydaktycznych - w przypadku Ustug stacjonarnych,

f) potwierdzenie spetniania warunkdéw w zakresie potencjatu technicznego,
m. in. odpowiednich pomieszczen, bezpiecznych i higienicznych
warunkow - dotyczy Ustug stacjonarnych,

g) sprawdzenie warunkow realizacji Ustugi w kontekscie Standardow
dostepnosci.

Wizyty monitoringowe mogg dotyczy¢ Ustug realizowanych w formie

stacjonarnej (dalej zwane ,kontrolami stacjonarnymi”) oraz Ustug

realizowanych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym (dalej zwane

.kontrolami zdalnymi”).

Wizyty monitoringowe sg niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach

i w miejscu realizacji Ustugi Rozwojowej (dot. Ustug stacjonarnych) lub w

czasie rzeczywistym jej realizacji (dot. Ustug zdalnych) na podstawie danych

zawartych w Karcie Ustugi w BUR.

Pracownicy biorgcy udziat w Ustugach Rozwojowych na podstawie Umowy

Wsparcia podczas kontroli stacjonarnej zobowigzani sg do okazania dowodu

osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem w celu potwierdzenia

tozsamosci.

Kontrolujgcy zobligowani sg do zachowania nalezytej starannosci i

poufnosci, m.in. podczas weryfikacji tozsamosci Pracownikdéw biorgcych

udziat w Projekcie.

Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie weryfikacji

tozsamosci Pracownikéw jest art. 6 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Zespot kontrolujgcy ma prawo udokumentowac wyglad miejsca realizacji

Ustugi poprzez wykonanie zdje¢ oraz dokumentacji poprzez sporzgdzenie

fotokopii.

W przypadku Ustug zdalnych w czasie rzeczywistym Dostawca Ustugi

zobowigzany jest do przestania na adres e-mail dziatu kontroli

PNR4.kontrola@hrp.com.pl linku z dostepem do Ustugi w terminie

nieprzekraczajgcym 2 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego dnia

Ustugi (1 dzieh roboczy do godziny 14.00 w sytuacji Ustug realizowanych

w dni wolne od pracy).

W przypadku jakichkolwiek zmian w realizacji Ustugi rozwojowej (w stosunku

do zapisow Karty BUR) Uczestnicy Instytucjonalni lub/i Dostawcy Ustug

zobowigzani sg do poinformowania o tych zmianach Operatora Projektu
najpdézniej na jeden dzien przed wprowadzeniem zmian, a w sytuacjach
nieprzewidzianych niezwtocznie po ich wystgpieniu. Informacje te nalezy
wystac¢ na adres e-mail: PNR4.kontrola@hrp.com.pl oraz poinformowac

Konsultanta obstugujgcego wniosek.

Dostawca Ustug zobowigzany jest do aktualizacji danych w Karcie w BUR

poprzez edycje harmonogramu lub zapis w polu ,Informacje dodatkowe”.
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15.

16.

Jesli podczas przeprowadzonej kontroli Kontrolujgcy stwierdzg brak realizacji

Ustugi, a Operator nie zostanie wczesniej poinformowany o jej odwotaniu lub

zmianie miejsca czy terminu jej realizacji, Ustuga w danym dniu nie bedzie

kwalifikowana.

W razie stwierdzenia w toku wizyty monitoringowej nieobecnosci

Uczestnikdw Ostatecznych, przyjmuje sie, ze dany UO byt nieobecny

podczas Ustugi w dniu wizyty monitoringowe;.

Jezeli na liscie obecnosci przedtozonej zespotowi kontrolujgcemu w trakcie

wizyty monitoringowej Uczestnik Ostateczny odnotowat godzine, do ktorej

byt obecny i takg notatke podpisat oraz zostato przekazane oswiadczenie o

opuszczeniu Ustugi ze wskazaniem godziny jej opuszczenia, obecnos¢

bedzie kwalifikowalna do wskazanej godziny opuszczenia Ustugi.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe mogg by¢

przeprowadzane powtornie.

Z kazdej przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzgdzany jest protokoét

pokontrolny zawierajgcy nastepujgce elementy:

a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli,

b) ID Ustugi,

c) identyfikator wsparcia,

d) nazwe jednostki kontrolujgce;j,

e) imiona i nazwiska os6b przeprowadzajgcych kontrole,

f) dane kontrolowanego Ul,

g) sposoéb przeprowadzenia wizyty monitoringowej (zdalnie/stacjonarnie)
oraz rodzaj Ustugi (szkoleniowa/doradcza/studia podyplomowe),

h) date kontroli,

1) miejsce przeprowadzenia kontroli stacjonarnej lub nazwe komunikatora
w przypadku kontroli zdalnej,

j) nazwe Dostawcy Ustug,

k) imiona i nazwiska Pracownikéw obecnych na Ustudze,

) ocene zgodnosci kontrolowanych sktadowych,

m) ustalenia Kontrolujgcych (opis zastanego stanu),

n) opis nieprawidtowosci/uchybien w realizacji Ustugi (jesli takie wystepuja),

0) zalecenia pokontrolne/rekomendacje (w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci/uchybien),

p) date sporzadzenia informacji pokontrolnej oraz podpisy Kontrolujgcych i
Ul lub osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w imieniu Ul.

W przypadku wizyt monitoringowych stacjonarnych przeprowadzanych przez

Operatora protokot sporzgdzany jest w miejscu przeprowadzenia wizyty

monitoringowej w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron. Po

kontroli zdalnej protokét jest tworzony w jednym egzemplarzu i

przekazywany do Ul drogg elektroniczng w terminie nie dtuzszym niz 10 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli. W przypadkach umow

tréjstronnych informacja pokontrolna jest kazdorazowo przekazywana takze

do Dostawcy Ustug.



wojewoddztwo

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | " ' " A;. s ; 5
dla t6dzkiego Unie Europejska ot \%I l’Ddele

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Zakres kontroli w siedzibie Ul obejmuje w szczegolnos$ci weryfikacje

zgodnosci realizacji Bonu Rozwojowego z jego zatozeniami okreslonymi

w Regulaminie oraz w Umowie Wsparcia, w tym:

a) zgodnosci danych przekazywanych przez Ul i Dostawcy Ustug do
Operatora z dokumentacjg dotyczaca realizacji Ustugi dostepng w
siedzibie Ul oraz Dostawcy Ustug,

b) prawidtowosci rozliczen finansowych,

c) kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku kontroli planowej, szczegotowy zakres kontroli wskazany

zostanie w zawiadomieniu o kontroli.

Ul jest powiadamiany o kontroli na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed

jej rozpoczeciem. Kontrole prowadzone sg na podstawie dokumentow

zwigzanych z przystgpieniem do Projektu oraz na podstawie dokumentéw
rozliczeniowych dostarczonych przez Ul okreslonych w Regulaminie.

Kontrola obejmuje sprawdzenie, czy Ustugi Rozwojowe zostaty zrealizowane

i rozliczone zgodnie z warunkami Umowy Wsparcia oraz rodzajem naboru.

Kontroli podlega rowniez dokumentacja zwigzana z osobami biorgcymi udziat

w ustudze pod katem spetnienia kryteridow kwalifikowalnosci, a takze

wielkoscig Ul na dzien zgtoszenia Ul do Projektu zgodnie z Regulaminem.

Uczestnik Instytucjonalny, w trakcie kontroli w siedzibie, zapewnia

podmiotom, o ktérych mowa w § 1 ust. 2:

a) prawo wglagdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z
realizacjg Umowy Wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow w Projekcie,

b) prawo tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z dziatalnos$cig
Ul, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepisow o
tajemnicy chronionej prawem),

c) prawo do zgdania odpiséw, zestawien i wyciggéw z badanych
dokumentow, ktorych prawdziwosé potwierdza Ul,

d) obecnos$¢ upowaznionych oséb, ktére w imieniu Ul udzielajg wigzacych
wyjasnien na temat realizacji Umowy Wsparcia,

e) pomieszczenie, w ktérym upowaznione do kontroli osoby bedg mogty
dokonac¢ czynnosci kontrolnych.

Niespetnienie przez Ul warunkow, o ktérych mowa powyzej jest traktowane,

jako odmowa poddania sie kontroli i rodzi konsekwencje opisane w Umowie

Wsparcia.

Informacja pokontrolna z kontroli w siedzibie Ul sporzgdzana jest w dwoch

egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron, podpisywana jest przez osoby

przeprowadzajgce kontrole, a nastepnie przekazywana do Ul — drogg
elektroniczng w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli, pod warunkiem dostarczenia petnej dokumentacji oraz
przekazania wszelkich wyjasnien niezbednych do zakonczenia kontroli.

Informacja pokontrolna powinna w szczegdélnosci zawiera¢ nastepujgce

elementy:

a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli,
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nazwe jednostki kontrolujgcej,

imiona i nazwiska osob przeprowadzajgcych kontrole,

termin kontroli,

rodzaj kontroli,

nazwe jednostki kontrolowanej,

adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono
czynnosci kontrolne, o ile sg rézne,

dane osoby sktadajgcej wyjasnienia lub udzielajgce informacji w imieniu
ul,

opis kontrolowanych procesow,

ustalenia kontroli,

ewentualne zalecenia pokontrolne/rekomendacje,

date sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami.

Ul ma prawo w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej odniesc¢ sie do wynikéw kontroli i przedstawionych
informacji, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci/uchybien.

W przypadku braku przestania uwag do informacji pokontrolnej we
wskazanym w ust. 25 terminie, Operator uznaje, ze Ul zgadza sie

z ustaleniami kontroli i nie wnosi do nich uwag. Wyjasnienia przestane po
terminie nie bedg brane pod uwage.

W przypadku stwierdzonych uchybien Ul oraz Dostawca Ustug zobowigzujg
sie do wdrozenia zalecen.



