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Zatacznik nr 6 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Ramach Projektu
»Przepis na Rozwdj - kompetencje i kwalifikacje dla sprawiedliwej
transformac;ji” nr FELD.09.02-1Z.00-0005/23

ZASADY KONTROLI' W PROJEKCIE

Podstawa prawna:

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 zwane dalej Wytycznymi dotyczgcymi realizaciji
zasad rownosciowych;

Wytyczne dotyczace informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 zwane dalej Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promoc;ji;
Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na
lata 2021-2027 zwane dalej Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania;
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 zwane
dalej Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci;

Wytyczne dotyczgce warunkow gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2021-2027 zwane dalej Wytycznymi

dotyczgcymi gromadzenia i przekazywania danych;

Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 zwane
dalej Wytycznymi dotyczgcymi partnerstwa;

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spéjnosci na lata
2021-2027 zwane dalej Wytycznymi dotyczgcymi kontroli;

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021 -2027;

Wytyczne w zakresie realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021 -2027,
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenhstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i

Polityki Wizowej, zwane dalej rozporzgdzeniem ogolnym;

Standard realizacji projektu dla Operatora wsparcia realizowanego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021 -2027 —
Ustugi rozwojowe dla oséb dorostych.
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§ 1 Postanowienia ogélne

Pojecia uzyte w niniejszych Zasadach Kontroli w Projekcie majg znaczenie
nadane w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Ramach Projektu (dalej
zwanym ,Regulaminem”).

Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni sg pracownicy Operatora, 1Z lub

inne instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli na podstawie
odrebnych przepisoéw lub upowaznienia wyzej wymienionych instytuciji.

3. Kontrole przeprowadzane przez IZ FEL2027 dotyczg realizacji Projektu, sg
prowadzone na dokumentach, w tym w siedzibie Operatora (m.in na
dokumentach rozliczeniowych dostarczonych przez Dostawcow Ustug, takich jak
dokumenty finansowe, zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi rozwojowej) i
obejmujg sprawdzenie, czy Ustugi Rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone
zgodnie z warunkami Umowy Wsparcia. Sprawdzeniu podlegajg w
szczegolnosci:

a) sposob udzielania wsparcia na rzecz Uczestnikow Projektu, w tym:

- kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych, branz,
sektorow, typdw dziatalnosci, okreslonych w kryteriach dla danego
konkursu,

- wytgczenie mozliwosci realizacji Ustug Rozwojowych przez podmiot
petnigcy funkcje Operatora lub Partnera w danym projekcie PSF albo
przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub
osobowo albo przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w Projekcie
PSF w RP lub FERS;

b) prawidiowos¢ refundacji i dofinansowania Ustug Rozwojowych oraz
rozliczania finansowego Umoéw Wsparcia — o ile dotyczy, w tym m.in.:

- finansowanie wsparcia do wysoko$ci maksymalnych limitow
ustalonych przez IZ FEL2027 zgodnie z warunkami okreslonymi w
wytycznych,

- weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez
Uczestnikow Projektu, w szczegolnosci faktur, potwierdzen zaptaty oraz
dokumentow potwierdzajgcych skorzystanie z Ustugi Rozwojowej,

- dokonanie oceny odbytych Ustug Rozwojowych zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych,

- dokonywanie terminowej ptatnosci za Ustuge;

c) sposoOb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu
rzeczowego;

d) sposob realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie Uczestnikow
Projektu;

e) archiwizacja dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

potrzeba) sktadac do 1Z raport z danymi dotyczgcymi wizyt monitoringowych

zawierajgcy, co najmniej:

a) liczbe podpisanych umoéw z Uczestniczkami/Uczestnikami,
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10.

11.

12.

b) liczbe przeprowadzonych kontroli stacjonarnych oraz kontroli zdalnych
dotyczagcych Ustug realizowanych w ramach Projektu, wraz ze
wskazaniem danych, gdzie przedmiotowe wizyty byty prowadzone,

c) informacje dotyczace stwierdzonych nieprawidtowosci, zastrzezen,
naduzyc i uchybienh zidentyfikowanych w ramach przeprowadzonych
wizyt monitoringowych.

Kontrole realizowane przez |1Z i Operatora mogag by¢ przeprowadzane w

nastepujgcych trybach:

a) planowym (po wczesniejszym zawiadomieniu w formie elektronicznej

i listowne)),

b) doraznym.

Operator zobowigzany jest przez 1Z do kontroli realizacji uméw zawartych z

Uczestniczkami/Uczestnikami, tzn. kontroli prawidtowosci realizacji Projektu w

zakresie przyznawania, dystrybucji, wykorzystania i rozliczania bonow

szkoleniowych; kontroli ustug szkoleniowych, doradztwa, egzaminow oraz do
prowadzenia rejestru kontroli.

Kontrole stacjonarne ze strony Operatora prowadzone bedg przez zespoty

dwuosobowe, a kontrole zdalne przez jedng osobe.

Kontrole prowadzone w odniesieniu do Uczestniczek/Uczestnikdw projektu sg

przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w Biurze Projektu;

b) w miejscu realizacji Ustugi rozwojowej (dalej zwane: ,wizytami
monitoringowymi”).

Uczestniczka/Uczestnik zobowigzuje sie poddaé kontroli lub audytowi

dokonywanej przez Operatora, |Z oraz inne uprawnione podmioty (dalej

zwanych ,Kontrolujgcym”) w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotowe;j

Umowy Wsparcia w trakcie trwania lub po jej zakonczeniu.

Odmowa poddania sie kontroli jest rbwnoznaczna z niedotrzymaniem

warunkéw Umowy Wsparcia i skutkuje obowigzkiem zwrotu dofinansowania na

zasadach opisanych w Regulaminie.

W przypadku stwierdzenia wydatkowania przez Uczestniczke/Uczestnika

srodkéw publicznych niezgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie,

Umowie Wsparcia i przepisach prawa obowigzujgcych w Projekcie moze on

zosta¢ wezwany do zwrotu Srodkéw na zasadach okreslonych

w Regulaminie i Umowie Wsparcia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg

odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027, a

takze przepisy wynikajgce z wiasciwych aktow prawa wspolnotowego i

polskiego.

§ 2 Zasady i cele organizacji kontroli

Kontrola na dokumentach przeprowadzana przez Operatora, w tym w
Biurze Projektu, obejmuje biezgcg weryfikacje sktadanych przez
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Uczestniczki/Uczestnikow dokumentdw i ma charakter ciggty w trakcie

realizacji Projektu.

. Wizyty monitoringowe mogg dotyczy¢ Ustug realizowanych w formie
stacjonarnej (dalej zwane ,kontrolami stacjonarnymi”) oraz Ustug
realizowanych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym (dalej zwane
,kontrolami zdalnymi”).

. Wizyty monitoringowe sg niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach
i w miejscu realizacji Ustugi rozwojowej na podstawie danych zawartych
w Karcie Ustugi w BUR. Wizyty monitoringowe przeprowadzane sg przez
Operatora oraz w uzasadnionych przypadkach przez IZ.

. Celem wizyty monitoringowej jest:

a) stwierdzenie faktycznego dostarczenia Ustug rozwojowych przez
Dostawce Ustug wskazanego w Karcie Ustugi w BUR na rzecz
Uczestniczki/Uczestnika,

b) ustalenie zgodnosci realizacji Ustugi z harmonogramem okreslonym w
Karcie Ustugi w BUR,

c) weryfikacja obecnosci Uczestniczek/Uczestnikdw zapisanych na Ustuge,

d) weryfikacja zgodnos$ci Trenera/Doradcy oraz tytutu Ustugi wskazanych w
Karcie Ustugi w BUR,

e) potwierdzenie zgodnosci lokalizacji Ustugi oraz przekazanych materiatéw
dydaktycznych - w przypadku Ustug stacjonarnych,

f) potwierdzenie spetniania warunkéw w zakresie potencjatu technicznego, m.
in. odpowiednich pomieszczen, bezpiecznych i higienicznych warunkow -
dotyczy Ustug stacjonarnych,

g) sprawdzenie warunkéw realizacji Ustugi w kontekscie Standardow
dostepnosci.

. Osoby biorgce udziat w Ustugach rozwojowych na podstawie Umowy Wsparcia
podczas kontroli stacjonarnej sg zobowigzane do okazania dowodu osobistego
lub innego dokumentu ze zdjeciem w celu potwierdzenia tozsamosci.
Identyfikowana jest takze osoba prowadzgca ustuge ze strony Dostawcy Ustug.

. Kontrolujgcy zobligowani sg do zachowania nalezytej starannosci
i poufnosci, m.in. podczas weryfikacji tozsamosci Uczestniczki/Uczestnika
Projektu.

. Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie weryfikacji
tozsamosci Uczestniczki/Uczestnika jest art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

. W przypadku Ustug zdalnych w czasie rzeczywistym Dostawca Ustugi
zobowigzany jest do przestania na adres e-mail dziatu kontroli
fst.kontrola@hrp.com.pl linku z dostepem do Ustugi w terminie
nieprzekraczajgcym 2 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego dnia
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10.

11.

12.

Ustugi (1 dzieh roboczy do godziny 12.00 w sytuacji Ustug realizowanych
w dni wolne od pracy).
W przypadku jakichkolwiek zmian w realizacji Ustugi rozwojowej (w stosunku do
zapisow Karty BUR) Uczestnicy lub/i Dostawcy Ustug zobowigzani sg do
poinformowania o tych zmianach Operatora Projektu najpézniej na jeden dzien
przed wprowadzeniem zmian, a w sytuacjach nieprzewidzianych niezwtocznie
po ich wystgpieniu. Informacje te nalezy wysta¢ na adres e - mail:
fst.kontrola@hrp.com.pl oraz poinformowaé konsultanta obstugujgcego wniosek.

Dostawca Ustug zobowigzany jest do aktualizacji danych w Karcie w BUR

poprzez edycje harmonogramu lub zapis w polu ,Informacje dodatkowe”.

Jesli podczas przeprowadzonej kontroli Kontrolujgcy stwierdzg brak realizacji

Ustugi, a Operator nie zostanie wczesniej poinformowany o jej odwotaniu lub

Zmianie miejsca czy terminu jej realizacji, Ustuga w danym dniu nie bedzie

kwalifikowana.

Z kazdej przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzgdzany jest protokot

pokontrolny zawierajgcy nastepujgce elementy:

a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli,

b) ID Ustugi,

c) identyfikator wsparcia,

d) nazwe jednostki kontrolujgcej,

e) imiona i nazwiska osob przeprowadzajgcych kontrole,

f) sposéb przeprowadzenia wizyty monitoringowej (zdalnie/stacjonarnie)
oraz rodzaj Ustugi (szkoleniowa/doradcza/studia podyplomowe),

g) date kontroli,

h) imie i nazwisko Uczestniczki/Uczestnika,

i) miejsce przeprowadzenia kontroli stacjonarnej lub nazwe komunikatora w
przypadku kontroli zdalnej,

j) nazwe Dostawcy Ustug,

k) imie i nazwisko Uczestniczki/Uczestnika obecnej/ego na Ustudze,

[) ocene zgodnosci kontrolowanych sktadowych,

m) ustalenia Kontrolujgcych (opis zastanego stanu),

n) opis nieprawidtowosci/uchybien w realizacji Ustugi (jesli takie wystepuja),

0) zalecenia pokontrolne/rekomendacje (w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci/uchybien),

p) date sporzadzenia informacji pokontrolnej oraz podpisy Kontrolujgcych i

Uczestniczki/Uczestnika.

W przypadku kontroli stacjonarnych protokot sporzgdzany jest w miejscu

przeprowadzenia wizyty monitoringowej w 2 egzemplarzach - po jednym dla

kazdej ze stron. Po kontroli zdalnej protokét jest tworzony w jednym

egzemplarzu i przekazywany do Uczestniczki/Uczestnika drogg elektroniczng w

terminie nie dtuzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia kontroli.

W przypadkach umow tréjstronnych informacja pokontrolna jest
kazdorazowo przekazywana takze do Dostawcy Ustug.
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14.

15.

16.

Uczestniczka/Uczestnik ma prawo w terminie do 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji pokontrolnej odnie$¢ sie do wynikéw kontroli

I przedstawionych informacji w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci/uchybien.

Zalecenia pokontrolne zawierajg uwagi i rekomendacje zmierzajgce do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci/uchybien, a takze majg na celu
zapobieganie ich ponownego wystgpienia w przysztosci. W przypadku
stwierdzonych uchybien Uczestniczka/Uczestnik oraz Dostawca Ustug
zobowigzujg sie do wdrozenia zalecen.

W przypadku braku przestania uwag do informacji pokontrolnej we wskazanym
w ust. 13 terminie, Operator uznaje, ze Uczestniczka/Uczestnik zgadza sie z
ustaleniami kontroli i nie wnosi do nich uwag. Wyjasnienia przestane po
terminie nie bedg brane pod uwage.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe mogg by¢
przeprowadzane powtornie.



