Instrukcja rejestracji w BUR oraz zapisu na ustuge

Rejestrujemy sie na stronie uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Otrzymujemy link aktywacyjny, uzupetniamy dane

Naciskamy przycisk ,,dodaj swoje pierwsze przedsiebiorstwo” i postepujemy zgodnie z
wyskakujgcymi powiadomieniami

Kazdy z pracownikéw réwniez zaktada swoje konto indywidualne w BUR

Administrator wchodzi w zaktadke ,,Profil Przedsiebiorstwa” nastepnie ,, pracownicy i
administratorzy” — po prawej stronie wpisujemy PESEL zapraszanego pracownika majgcego
konto w BUR, zaznaczamy suwakiem ,,pracownik” oraz naciskamy wyslij

Pracownik otrzymuje wiadomos¢ na swoim koncie, wchodzi w nig oraz naciska przycisk
»,zaakceptuj zaproszenie”

Po akceptacji zaproszenn mozemy zapisywaé pracownikéw na szkolenie

Szukamy ustugi otwartej w wyszukiwarce lub ustugi dedykowanej w zaktadce ,,Profil
Przedsiebiorstwa — Ustugi Dedykowane”

Naciskamy przycisk ,,zapisz sie”, nastepnie profil firmy,

Otwiera sie kolejna zaktadka, wtedy naciskamy przycisk ,,dodaj pracownika” — wybieramy
wszystkich ktérych chcemy zapisaé na szkolenie

Akceptujemy oswiadczenie oraz naciskamy przycisk ,,dodaj dofinansowanie”

Z rozwijanej listy przypisujemy ID wsparcia kazdemu pracownikami i klikamy ,,zapisz”
Nastepnie wysytamy zgtoszenie

Gdy konto zostato utworzone po zmianie BUR wyskakuje komunikat ,niedokonczony
zapis” — wtedy kazda z osdéb, ktorej taki komunikat sie pojawi loguje sie na swoje konto,
wchodzi w zaktadke uzytkownik, nastepnie moje dane i uzupetnia wymagane pola

Po wykonaniu tych czynnosci PSUR zatwierdza uczestnikéw szkolenia



