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Projekt: ,,Przepis na Rozwdj 4” nr: FELD.08.02-1Z2.00-0008/23 w realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
todzkiego 2021-2027

to6dz, 2025r.
Szanowni Panstwo,

Uprzejmie przypominamy, iz celem rozliczenia ustugi nalezy wgra¢ do systemu
nastepujgce dokumenty:

1. Skan dokumentu potwierdzajacego fakt ukonczenia udziatu w ustudze
rozwojowej oraz osiggniecia przewidywanych efektéw ksztatcenia przez Ul lub
Pracownice/Pracownika. Zaswiadczenie/certyfikat musi zawierac:

e logotypy projektowe,

e miejsce oraz date wystawienia,

e numer PESEL, imie oraz nazwisko Uczestniczki/Uczestnika ustugi,

e dane Przedsiebiorstwa/Pracodawcy,

e nazwe oraz numer Projektu,

e numer ID wsparcia,

e dane Podmiotu Swiadczacego Ustugi,

e tytut, numer, liczbe godzin oraz termin swiadczenia ustugi rozwojowej,

o efekty uczenia sie (kazdy z efektdw uczenia sie powinien zosta¢ krétko
opisany i doprecyzowany przez kryteria weryfikaciji),

e podpis trenera,

e potwierdzenie, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o
zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikaciji,

e potwierdzenie zastosowania rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie
procesow ksztatcenia i szkolenia od walidacji.

Mozna skorzystac¢ z naszego dokumentu "Minimalny zakres danych na zaswiadczeniu"
- do pobrania na stronie https://hrpgrants.com.pl/projekty/przepis-na-rozwoj-4/.

2. Skan faktury/rachunku za ustuge rozwojowa, przy czym dokument powinien
zawierac:
e dane Uczestnika Ostatecznego Projektu,
e date przeprowadzenia ustugi rozwojowej,
e tytut ustugi rozwojowej zgodny z Kartg Ustugi,
e liczbe godzin i program ustugi rozwojowej lub potwierdzenie zgodnosci
programu z Kartg Ustugi,
e numer ID wsparcia,
e numer Ustugi.
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3. Skan podpisanej listy obecnosci osdb biorgcych udziat w ustudze rozwojowej —

zatgcznik nr 4 do Regulaminu. W przypadku ustug realizowanych w formie zdalnej
w czasie rzeczywistym dodatkowo nalezy dotgczy¢ raport logowan
wygenerowanych z platformy/aplikacji, na ktérej realizowana byta ustuga
rozwojowa lub codziennych potwierdzer mailowych uczestnictwa na ustudze
wysytanych przez kazdg Uczestniczke/Uczestnika do Dostawcy Ustug na
poczatku i na koncu ustugi (dotyczy jedynie tych ustug, dla ktérych nie przewiduje
sie mozliwosci raportowania).

4. Oswiadczenie o miejscu przechowywaniu oryginatéw dokumentéw
rozliczeniowych - zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

5. Dokumentu potwierdzajacego zaptate kwoty przewyzszajgcej limity
Dofinansowania (jesli dotyczy).

6. Oswiadczenia o bezstronnosci w wyborze Dostawcy Ustugi podpisanego przez Ul
- zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Szczegotowe informacje na temat rozliczenia Ustugi oraz obowigzkach Dostawcy Ustug
moga Panstwo znalez¢ w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w ramach projektu
»Przepis na Rozwéj 4” nr: FELD.08.02-1Z2.00-0008/23 w par. 8 ,,Obowiazki Dostawcy
Ustugi” oraz par. 11 ,,Rozliczenie Bonow rozwojowych”.

Zespo6t projektowy



