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Dostepnosc¢ systemu

System Baza Ustug Rozwojowych (BUR) dostepny jest na stronie
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/. System jest dostepny w petnych funkcjonalnosciach

dla Uzytkownikow zarejestrowanych. Uzytkownik, ktdry nie dokonat rejestracji posiada
mozliwos¢ przegladania ustug publikowanych przez Dostawcdw ustug oraz profili
organizatorow ustug rozwojowych.

Rejestracja i aktywacja konta

Formularz rejestracji dostepny jest pod przyciskiem ,Zarejestruj sie” w nagtéwku,
widocznym dla kazdej osoby niezalogowane;.


https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

biznes.gov.pl  Serwis polskiego rzadu Infolinia: 0 801 332 202 Zarejestryj si¢ Zaloguj

Baza Ustug Baza ushug Aktualnoéci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy
3 Rozwojowych

Skorzystaj z wyszukiwarki i znajdz odpowiednie ustugi dla
siebie

R

Wyszukiwanie zaawansowane

Szkolenia, studia, coaching, mentoring, warsztaty,
kursy - takze z dofinansowaniem.
Szukaj, korzystaj i rozwijaj sie.

B PARP Sprawdz naszg oferte w Centrum Rozwoju MSP

Cruna DER

W celu utworzenia konta nalezy uzupetni¢ swoimi danymi pole adres e-mail oraz hasto.
Ponadto nalezy zaakceptowad tres¢ Regulaminu, wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych oraz zaakceptowac¢ mechanizm capcha (nie jestem robotem). Po wypetnieniu
formularza rejestracji nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zarejestruj sie”.



/arejestruj sie

(Posiadasz juz konto? Zaloguj sie )

Aby w pelni korzystac z Bazy ustug rozwojowych, zarejestruj swoje konto w naszym serwisie. Dzieki
temu mozZesz zapisac sie na ustuge szkoleniows, kidra Cie interesuje.

E - mail*

Hasto™ L Ox

|:| Oswisdezam, i zapoznatem sig z tredcig Regulaminu i skceptuje jego postanowienia.

D Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 r. poz. 922) informuje, iz: Administratoremn Panif/Pana danych osobowych jest Polgka Agencia
Rozwoju Przedsigbiorczosci (dalej Administrator Bazy), majgca siedzibe przy ul. Panskiej 81783, 00-834
Warszawa, Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9 listopada
2000 r. o utwerzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsiebiorezosci, PanifPana dane oscbowe przetwarzane
bedg w szczegdlnoéci w celu: rejestracji podmiotéw w systemie teleinformatycznym oraz jege ewaluacji, a
takze kontroli, monitorowania oraz oceny ushug dwiadczonych przez te podmioty, kentreli, monitorowania i
oceny ustug rozwojowych oraz ewaluacji systemu teleinformatycznego, a takze zarzadzania, ewsaluacji,
kontroli, sprawozdawczodci | monitorowania wykorzystania | rozliczania &rodkow  publicznych
preeznaczonych na zekup uwslugi rozwojowej. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest
debrowolne, aczkolwiek odmowa ich pedania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwesci udzielenia waparcia
w ramach projektu, Ma Pan/Pani prawo dostepu do tredci swoich danych i ich poprawiania.

reCAFTCHA
Srpmacrcdd - Marris

Zarejestruj sie

Polityka prywatnosei Begulamin

Mie jestern robotem

Hasto musi zawieraé co najmniej 12 znakdéw oraz znaki z trzech grup sposréd nastepujgcych:
wielkie, mate litery, cyfry oraz znaki specjalne. Hasto wpisywane jest jednokrotnie, mozliwe
jest do podgladu po kliknieciu w ikone oka.

E - mail*

Hasto™* O

Pokaz hasto

Odmowa podania wymaganych danych lub brak akceptacji oSwiadczen podczas rejestracji
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci zarejestrowania konta w systemie.

Wypetnienie i wystanie formularza skutkuje wystaniem e-maila z linkiem aktywacyjnym.



Uwagal!

Link aktywacyjny jest wazny przez 24 godziny od momentu rejestracji konta, po tym czasie
link traci swojg wazno$é, adres e-mail jest usuwany z bazy. W konsekwencji mozliwe jest
podjecie ponownej préby rejestracji o tych samych danych.

Klikniecie waznego linku aktywacyjnego powoduje przekierowanie na strone Moje dane, aby
dokonczy¢ proces rejestracji profilu. W tym celu nalezy uzupetni¢ dane oznaczone gwiazdka:
imie, nazwisko i numer PESEL. Pole PESEL wpisywane jest jednokrotnie i nie podlega edycji.

Dane podstawowe

Imig*
Dodaj avatar Nazwisko*
Posiadam nr PESEL m
Pesel
Email *

testnowe@mail.pl

Dla osoby, ktéra nie ma numeru PESEL mozliwe jest zaznaczenie w polu ,,Posiadam numer
PESEL opcji NIE. W takim przypadku system wymaga uzupetnienia pola: pte¢, data urodzenia,
typ dokumentu (sposrdd dostepnych na liscie) i jego numeru.



Dane podstawowe

Imig *
Jan
@ Nazwisko *
Dodaj avatar Kowalski
Posiadam nr PESEL .ﬂB
Pleé* -
Data urodzenia* 23]
Typ dokumentu® =

Numer dokumentu*

Email *
testnowe@mail.pl

Po uzupetnieniu danych podstawowych i zapisaniu ich, Uzytkownik moze korzysta¢ z petnych
mozliwosci swojego konta.

Logowanie do systemu

Mozliwos¢ zalogowania do systemu posiadajg uzytkownicy, ktérzy dokonali skutecznej
rejestracji.

Logowanie

Formularz logowania dostepny jest pod przyciskiem ,,Zaloguj” w nagtéwku. Podczas
logowania nalezy podac: adres e-mail, ktéry jest jednoczesnie loginem do bazy oraz pole
hasto. Po wypetnieniu formularza logowania nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zaloguj”.



Strona gtéwna / Logowanie

Logowanie

E - mail*

Hasto™® O

Zaloguj sie

Jestes tu po raz pierwszy? Kliknij, aby zatozy¢ konto.

Blokada konta

Uzytkownik ma trzy préby logowania. Po drugiej, niepoprawnej prébie logowania do
Uzytkownika zostaje wystana wiadomos¢ e-mail o mozliwej blokadzie konta w przypadku
kolejnego btednego logowania. Trzecia nieudana préba skutkuje zablokowaniem konta na
okres 30 minut. Uzytkownik otrzymuje wiadomos¢ e-mail z informacjg o blokadzie konta.

Odzyskanie hasta

Jezeli Uzytkownik nie pamieta hasta lub je utracit moze odzyska¢ dostep do systemu
samodzielnie korzystajac z procedury ,0dzyskania hasta” dostepnej pod oknem logowania.
Odzyskanie hasta jest mozliwe dla kont aktywnych. Opcja nie dziata w czasie 30 minutowej
blokady konta.



Strona giéwna / Logowanie

Logowanie

E - mail *

Haslo* O

Zaloguj sie

Zapomniates ha s{a?lKIiknij, aby przejs¢ do odzyskiwania hasta.

Jestes tu po raz pierwszy? Kliknij, aby zatozy¢ konto.

Po kliknieciu na link, otwarty zostanie formularz jak ponizej. W polu e-mail nalezy wpisaé
adres e-mail podany podczas rejestracji, jesli adres byt zmieniany podczas korzystania z
systemu nalezy wpisaé aktualny adres przypisany do konta Uzytkownika. Ponadto nalezy
zaakceptowac pole capcha (nie jestem robotem), a nastepnie klikng¢ na przycisk ,,0dzyskaj

hasto”.

Strona gtéwna / Odzyskiwanie hasta

Odzyskiwanie hasta

Na twdj adres e-mail przyjdzie wiadomos¢ z linkiem
pozwalajgcym na zmiane hasta.

E-mail *

™

reCAPTCHA

Prywatnods - Warunki

Odzyskaj hasto

Ustawianie nowego hasta odbywa sie po kliknieciu linku otrzymanego w wiadomosci e-mail.
Hasto musi uwzgledniac przyjetg polityke haset.

Nie jestem robotem
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Zmiana hasta

Zmiana hasta mozliwa jest dla Uzytkownikéw zalogowanych w prawym, gérnym rogu po
rozwinieciu menu.

pfinansowanie Korzystanie z bazy

Zmiana hasta
A5
Ustawienia powiadomien

Wyloguj

W formularzu Zmiany hasta nalezy poda¢ stare i nowe hasto zgodne politykg haset, a
nastepnie zapisa¢ formularz.

Stare hasto* MO Haslo* MO

Wylogowanie

Zakonczenie pracy w systemie nastepuje przez wylogowanie. W tym celu nalezy rozwingé
menu Uzytkownika dostepne w prawym, gérnym rogu i wybraé opcje ,, Wyloguj”.

Widok gtowny

Widok gtéwny Uzytkownika po zalogowaniu zawiera widoczne profile i najwazniejsze
informacje oraz zdarzenia dotyczgce tych profili.
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Wersja podstawowa

Widok w wersji podstawowej dla nowego konta sktada sie z trzech duzych kafli odnoszgcych
sie do trzech mozliwosci uzytkowania systemu w kolorystyce dostosowanej do tych profili:
e Uzytkownika (kolor szary)
® Przedsiebiorstwa (kolor niebieski)
e Dostawcy ustug (kolor czerwony)

Kolor danego profilu ma zastosowanie w catym systemie, aby utatwic prace Uzytkownikowi z
systemem, np. jako kolor zaktadek lub kafli.

Strona giéwna / Dashboard

___ Witaj Jan Kowalski

Uzytkownik Przedsiebiorstwo Dostawca ustug

Dodaj swojego Dostawce
ustug!

Dodaj swoje pierwsze
Przedsiebiorstwo!

Jan Kowalski
Posiadajgc ten profil masz mozliwosé
publikacji ustug (w zakresie zgodnym z
otrzymanymi uprawnieniami.)
Profil Dostawcy ustug wymaga
weryfikacji przez administracje przed
jego upublicznieniem.

test! |.pl H i
estnowe@mail.p Posiadanie tego profilu pozwala na

oddelegowanie pracownikéw jako
uczestnikéw ustug.
Zatozenie profilu przedsigbiorstwa nie

X f % wymaga udziatu administatrora.

Wiadomosci Zapisy Ankiety

Moj profil

Z poziomu dashbordu mozna wejs¢ na profil Uzytkownika po kliknieciu przycisku ,,Méj
profil”. Istnieje mozliwos¢ utworzenia profilu Przedsiebiorstwa lub Dostawcy ustug klikajac w
przycisk ,Dodaj” na odpowiednim kaflu.

Widok gtéwny automatycznie zmienia sie w zaleznosci od ilo$ci posiadanych Przedsiebiorstw
i Dostawcow.

Zakres informacji na widoku gléwnym

W przypadku, gdy Uzytkownik administruje profilem jednego Przedsiebiorstwa oraz jednego
Dostawcy ustug, widok Dasbordu przedstawia sie jak na zdjeciu ponizej.
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Strona g shboard

__ Witaj Jan Kowalski

Uzytkownik Przedsiebiorstwo ©) Dostawca ustug ®

Jan Kowalski Przedsigbiorstwo 1 Dostawca ustug 1

testnowe@mail.pl Zatwierdzony Przekazany do weryfikacji

= /7

Wiadomosci Zapisy Ankiety

= B g © B

Wiadomosci Pracownicy Lista zapisow Wiadomosci Dodaj ustuge Zapisy

Méj profil Profil przedsigbiorstwa Profil dostawcy

Na kaflu Uzytkownika wyswietla sie jego imie, nazwisko oraz ikony ,, Wiadomosci”, ,Zapisow”
i ,Ankiet”, po kliknieciu ktérych zostaje przeniesiony do odpowiednich zaktadek systemu.

Na kaflu Przedsiebiorstwa wyswietla sie: jego nazwa, status, ikony wiadomosci,
pracownikéw i zapisdw, po kliknieciu ktdrych zostaje przeniesiony do odpowiednich zaktadek
systemu. Ponadto na nagtéwku kafla znajduje sie ikona dodania nowego profilu ,,+” oraz
przycisk przejscia do profilu ,Profil Przedsiebiorstwa”.

Na kaflu Dostawcy ustug wyswietla sie: jego nazwa, status, ikony wiadomosci, dodania
ustugi, zapiséw, po kliknieciu ktdrych zostaje przeniesiony do odpowiednich zaktadek
systemu. Ponadto na nagtéwku kafla znajduje sie ikona dodania nowego profilu ,,+” oraz
przycisk przejscia do profilu ,,Profil dostawcy”.

W przypadku pojawienia sie nowego zdarzenia przy ww. ikonach pojawia sie czerwony licznik
z liczbg nowych zdarzen.

Edycja widoku gtédwnego

Widok gtéwny moze zosta¢ zmodyfikowany w zakresie zmiany kolejnosci wyswietlanych
profili. Dotyczy to sytuacji, gdzie Uzytkownik posiada co najmniej 2 profile danego rodzaju i
powierzchnia zajmowana przez kafel zostaje podzielona na dwa.

Zmiany kolejnosci wyswietlanych profilu mozna dokonac klikajgc w link ,,Pokaz wszystkie” na
dole kafla.
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Strona gtowna / Dashboard

____ Witaj Jan Kowalski

Uzytkownik Przedsiebiorstwo ©) Dostawca ustug ©)
Przedsiebiorstwo 2
Zatwierdzony

= &

Wisdomosci  Pracownicy  Lista zapisow

Profil przedsiebiorstwa

Przedsiebiorstwo @
Przedsigbiorstwo 1
Zatwierdzon:
= ¢ B . RN B
i N = & &
ES Wiadomosci  Dodaj ustuge Zapisy

Wiadomosci  Pracownicy  Lista zapisow

Jan Kowalski Dostawca ustug 1

testnowe@mail.pl Przekazany do weryfikacji

Wiadomosci Zapisy Ankiety

Maoj profil Profil przedsiebiorstwa Profil dostawcy

Pokaz wszystkie

Nawigacja po profilach

Dla Uzytkownika zalogowanego system daje mozliwo$¢ przechodzenia pomiedzy profilami za

pomocg ikon przejscia umieszczonych na gorze kazdej strony.

W ten sposdb mozliwa jest szybka nawigacja w systemie bez koniecznosci przechodzenia na
widok gtéwny. Po kliknieciu w ikone ,,Przedsiebiorstwo” lub ,,Dostawca ustug”, Uzytkownik
zostaje przeniesiony do profilu, ktory zostat wskazany na widoku gtéwnym jako pierwszy.

biznes.gov.pl %, 0 801332202 Bazaustug Aktualnoéci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy (3 2

Baza Ust <rukasz?
% 2 Riﬁm;ﬂ?ﬁ(h a
Uzytkownik Przedsigbiorstwo Dostawca ustug

Powrdét do Widoku gtéwnego mozliwy jest po kliknieciu ikony domu w prawym gérnym rogu
strony lub w logo Bazy Ustug Rozwojowych.

Modut Uzytkownika

Profil Uzytkownika zawiera w Menu bocznym zakfadki:

e MJGj profil

e Wiadomosci

e Moje dane

e Dotacz do profilu

e Moje zapisy

e Zapotrzebowanie na ustugi
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e Ustugi dedykowane
e Ustugi obserwowane

MJj profil

Zawiera skrotowg informacje o Uzytkowniku, w tym informacje w jakich Przedsiebiorstwach
jest pracownikiem.

Znajduje sie tu sekcja ,Moje dofinansowania”, w ktérej Uzytkownik ma mozliwos¢
przegladania ID wsparcia nadanych mu w ramach uzyskanego dofinansowania.

Widok sekcji zawiera:
e numer ID wsparcia
e date waznosci wsparcia
e kwote dofinansowania
® nazwe przydzielajgcego Operatora

Strona gtéwna / Profil uzytkownika / Méj profil

. Profil uzytkownika - Jan Kowalski

Moj profil
Wiadomosci Jan Kowalski

) Pracuje w: Przedsigbiorstwo 2, Przedsigbiorstwo 1
Moje dane

Dotacz do profilu

Moje zapisy
Zapotrzebowanie na ustugi Moje dofinansowania
Ustugi dedykowane Numer ID wsparcia Wazne do Kwota Wsparcia Nazwa Operatora Y X

Ustugi obserwowane ) :
projekt_regionalny_123456

/4567.2019 11-11-2021 1 000,00 zt Operator regionalny 1

Po kliknieciu w wiersz z numerem id wsparcia wyswietla sie lista zapiséw na ustugi na
ktorych zostat uzyty numer id wsparcia.

Moje dane

Strona jest prezentowana przy pierwszym i kazdym kolejnym logowaniu, az do momentu
uzupetnienia przez Uzytkownika danych podstawowych. Bez uzupetnienia danych
Uzytkownik nie moze przejs¢ do innej zaktadki Menu bocznego.
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Uzytkownik ma mozliwosc¢ graficznego spersonalizowania profilu dodajgc zdjecie lub avatar
po kliknieciu w ikone ,,+” tj. ,Dodaj avatar”.

Dane wprowadzone do systemu podlegaja edycji, ktérg nalezy potwierdzi¢ przyciskiem akcji
»Zapisz dane”.

Ponizej formularza Moich danych znajduje sie przycisk ,Rezygnuje z BUR”. Przycisk
»Rezygnuje z BUR” spowoduje zablokowanie wszelkiej wysytki powiadomien do profilu
Uzytkownika. Dane sg przetwarzane zgodnie z Ustawg o PARP.

W moich danych znajduje sie dodatkowa funkcja, w ktérej osoba bedgca trenerem moze
zaznaczyc te opcje oraz wpisa¢ swoje doswiadczenie. Po wypetnieiu danych, Uzytkownik
moze zostaé dotgczony do bazy treneréw na profilu Dostawcy ustug.

Zmiana adresu e-mail

Zmiana e-maila jest mozliwa pod warunkiem potwierdzenia zmiany poprzez klikniecie w link,
ktory Uzytkownik otrzyma w wiadomosci wystanej na nowy adres e-mail. Procedura chroni
przed utratg konta w przypadku podania ztego maila do ktérego Uzytkownik nie ma dostepu.
Zmiany adresu e-mail nalezy dokona¢ w Zaktadce ,Moje dane” w polu e-mail, a nastepnie
potwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz dane”, zgodnie ze zdjeciem ponize;j.



16

System odnotowal progbe o zmiane adresu e-mail przypisanego do Twojego konta. PotwierdZ zmiane adresu email przez wyslany do Ciebie link

aktywacyjny. x
Dane podstawowe Dane kontakiowe
Imig * Krai
Jan Polska
@ MNazwisko *
Dodaj avatar Kowalski Miejscowosc
Posiadam nr PESEL P Kod pocztowy
Pesel ©
Ulica
Email *
testnowe@mail.pl Nr budynku Nr lokalu

Zglosiltes progbe o zmiane adresu email na Telefon

"testnowe1@mail.pl"

Dotacz do profilu

Zaktadka, poprzez ktdrg istnieje mozliwos$¢é zarzadzania powigzaniami miedzy
profilami na linii Uzytkownik — Przedsiebiorstwa, Dostawcy ustug.

Z tego miejsca Uzytkownik posiada mozliwos$¢ wystania wniosku o dotgczenie do profilu
Przedsiebiorstwa jako osoba zarzgdzajgca profilem i/lub pracownik oraz Dostawcy ustug jako
osoba zarzadzajgca i/lub trener.

Prosba o dotaczenie do profilu

Dotgczanie do profilu Przedsiebiorstwa/Dostawcy ustug moze zainicjowac Uzytkownik w
zaktadce Dotacz do profilu. W boxie bocznym znajduje sie formularz dedykowany wysyice
présb o dotgczenie do profilu Przedsiebiorstwa/Dostawcy ustug.
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Dotgcz do profilu

NIP™

Pracownik

Administrator

Firma wyszukiwana jest po wpisaniu numeru NIP. Jesli Przedsiebiorstwo pasujgce do
podanych danych zostanie znalezione, wyswietli sie jego nazwa. W formularzu nalezy
zaznaczyc role pracownika i/lub administratora.

W przypadku odnalezienia Dostawcy ustug o wskazanym nr NIP, Uzytkownik bedzie mogt
wybrac role trener i/lub administrator.

Po wyszukaniu profilu i okresleniu roli nalezy uzy¢ przycisku ,Dotacz”, co spowoduje wystanie
zgtoszenia dotgczenia do profilu, ktdre wymaga akceptacji firmy.

Wystane zaproszenie trafia na liste profili w zaktadce ,,Dofgcz do profilu”. Uzytkownik ma
mozliwos¢ cofniecia wystanej prosby za pomoca ikony ,x”, zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Oczekuje na

15-11-2019
akceptacje X

Cofnij zgtoszenie

Przedsiebiorstwo 2 Przedsiebiorstwo Pracownik/Administ...

Akceptacja, odrzucenie zaproszenia do profilu

Uzytkownik moze zostac zaproszony do profilu przez Przedsiebiorstwo/Dostawce ustug. W
takiej sytuacji na liscie profiléw w zaktadce ,,Dotgcz do profilu” znajdujg sie zaproszenia
oczekujgce akceptacji. W celu akceptacji zaproszenia nalezy klikng¢ w ikone akceptacji lub
odrzucic zaproszenie ikong odrzucenia, zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Zostal zaproszony do

profilu 15-11-2019 "

Przedsigbiorstwo 3 Przedsigbiorstwo Pracownik/Administr..

Zaakceptuj zgloszenie



18

Zostal zaproszony do v X

Przedsigbhiorstwo 3 Przedsighiorstwo Pracownik/Administr... 15-11-2019
Odrzué zgtoszenie

profilu

Odtaczenie od profilu

Usuniecie sie z profilu mozliwe jest po kliknieciu w ikone kosza w wierszu odpowiadajacym
Przedsiebiorstwu/Dostawcy ustug. Odtgcznie od profilu wymaga wpisania dodatkowego

komentarza.
Przedsiebiorstwo 1 Przedsiebiorstwo Administrator/Praco... Zaakceptowany 15-11-2019 f
Odlacz od profilu
o L ~ L T S o SN S -r LY =
Uwaga!

Uzytkownik nie moze odtagczy¢ sie od profilu Przedsiebiorstwa/Dostawcy ustug, jesli jest
ostatnim administratorem danego profilu. W takiej sytuacji musi najpierw dokonaé
»przekazania” profilu.

Modut Przedsiebiorstwa

Profil Przedsiebiorstwa jest dedykowany dla instytucji, ktére chcg ubiegac¢ sie o
dofinansowanie do ustug rozwojowych. Poprzez profil Przedsiebiorstwa istnieje
mozliwos¢ podtgczenia swoich pracownikdw oraz wystania ich na wybrang ustuge
rozwojowa.

Utworzenie Przedsiebiorstwa

Dodanie nowego profilu jest mozliwe z poziomu Widoku gtéwnego po kliknieciu przycisku
»,Dodaj” na kaflu Przedsiebiorstwa lub ikony ,+” na nagtéwku kafla.

Formularz skfada sie z trzech czesci: danych podstawowych, danych teleadresowych oraz
danych do faktury. Pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka. Po wpisaniu numeru NIP dane
podstawowe oraz kontaktowe zaciggane sg z bazy GUS, dane te podlegajg edycji.
Utworzenie Przedsiebiorstwa nastepuje po kliknieciu przycisku ,,Zapisz dane”.
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Strona gidwea f Dand prIedskghiorstwe

—_ Dane przedsiebiorstwa

Profil przedsiebiorstwa

Wisdomaosci

Instytucja zagraniczna h
Dane przedsighiorstwa
o . HIP*
Pracownicy | administratorzy
Zzpisy na ushugi Nazwa przedsighiorstwa™
Ustugi dedykowane
REGON Obszar dzialalnosci” -
Ushugi obserwawane
Zapotrzehowanie na ushugi Typ przedsiebiorstwa™ - Data zabozenia fﬁ_]
Forma prawma -
g
Polska
Migjscowosc™ Kod pocztowy *
Ulica Nr budynku™ Hr lokalu
E - mail * Telefon

Dane do faktury

Inne dane do faktury [ uc]

Jedli dane do faktury maja byc¢ inne niz dane teleadresowe, w sekcji danych do faktury nalezy
zaznaczy¢ odpowiednig opcje i wypetnié¢ formularz danymi.

Uzytkownik tworzony profil Przedsiebiorstwa moze automatycznie zostaé pracownikiem
tego Przedsiebiorstwa, po akceptacji ponizszego komunikatu.
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Czy jestes pracownikiem przedsiebiorstwa?

Uzytkownik po utworzeniu profilu Przedsiebiorstwa staje sie osobg administrujgca profilem,

na widoku gtéwnym zostaje utworzony kafel Przedsiebiorstwa. Nastepnie zostaje
przeniesiony do zaktadki Pracownicy i administratorzy, w ktérej moze dodawac kolejne
osoby do profilu.

Uwagal!

Kazde Przedsiebiorstwo musi posiadac unikalny NIP. Préba dodania Przedsiebiorstwa z
NIPem, ktéry juz wystepuje w bazie skutkuje komunikatem informujgcym o problemie (wraz
z nazwa Przedsiebiorstwa, ktdre posiada dany NIP) i zapytaniem o che¢ dotgczenia do
istniejgcego Przedsiebiorstwa. Jesli Uzytkownik wyrazi zgode, to zostanie automatycznie

wystane zgtoszenie o dotgczenie do wskazanego Przedsiebiorstwa w roli administratora.

Profil Przedsiebiorstwa zawiera w Menu bocznym zaktadki:
e Profil Przedsiebiorstwa
e Wiadomosci
e Dane Przedsiebiorstwa
e Pracownicy i administratorzy
e Zapisy na ustugi
e Ustugi dedykowane
e Ustugi obserwowane
e Zapotrzebowanie na ustugi

Profil Przedsiebiorstwa

Profil Przedsiebiorstwa zawiera gtdwne dane o Przedsiebiorstwie, w tym liczbe pracownikow
Przedsiebiorstwa.

Znajduje sie tu sekcja Moje dofinansowania, w ktérej Uzytkownik ma mozliwos¢
przeglagdania ID wsparcia nadanych Przedsiebiorstwu w ramach uzyskanego dofinansowania
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przez operatoréw regionalnych oraz sekcja Administratorzy, w ktdrej wyswietlane sg osoby
administrujace kontem Przedsiebiorstwa.

Widok sekcji Moje dofinansowania zawiera:
e numer ID wsparcia
e data waznosci wsparcia
® nazwe przydzielajgcego Operatora
e kwote dofinansowania

Po kliknieciu w wiersz z numerem id wsparcia wyswietla sie lista zapiséw na ustugi, na
ktorych zostat uzyty numer id wsparcia.

Widok sekcji Administratorzy zawiera:
e imieinazwisko
e adres e-mail

Uzytkownik moze zmienic¢ swdj adres e-mail do otrzymywania wiadomosci dotyczgcych
danego Przedsiebiorstwa na adres e-mail inny niz wskazany na profilu Uzytkownika.

____ Profil przedsiebiorstwa - Przedsiebiorstwo 1

Profil przedsigbiorstwa

wiadomosci Przedsiebiorstwo 1 1
o NIP 8222323021
Dane przedsiebiorstwa Pracownik
ul. Panska 81, 00-007 Warszawa

Pracownicy i administratorzy

Zapisy na ustugi

Ustugi obserwowane

Numer ID wsparcia Waine do Kwota Wsparcia Nazwa Operatora v X

Zapotrzebowanie na ustugi
projekt_regionalny_123456

04-11-2021 15 000,00 2t 0 it ionalny 1
/494949 2019 bz perator regionalny

Administratorzy

Imig i nazwisko v b4

%

& Jan Kowalski testnowe@mail pl
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Dane Przedsiebiorstwa

Dane podane podczas rejestracji podlegajg edycji. Zmiany nalezy potwierdzié przyciskiem
»Zapisz dane”.
Przedsiebiorstwo moze zosta¢ usuniete po uzyciu przycisku ,,Usun Przedsiebiorstwo”.

Pracownicy i Administratorzy

Pracownicy Przedsiebiorstwa to osoby ktére firma moze zgtosi¢ do uczestnictwa w ustudze.
Administrator Przedsiebiorstwa to osoba ktéra ma uprawnienia do zarzgdzania profilem
Przedsiebiorstwa. Osoba ktéra zaktada profil, automatycznie nabywa prawa takiego
administratora.

Zapraszanie do profilu

Dodawanie pracownika/administratora rozpoczyna sie od wyszukania Uzytkownika wg
numeru PESEL lub dla osoby, ktéra nie posiada PESEL - po typie i numerze dokumentu w
formularzu bocznym ,,Wyslij zaproszenie”. Jesli Uzytkownik pasujgcy do podanych danych
zostanie znaleziony w systemie mozliwe jest wystanie zaproszenia.

Zgodnie z ponizszym zakresem formularza, nalezy okresli¢ role zapraszanej osoby:
pracownik/administrator oraz wystaé zaproszenie klikajgc na przycisk ,,Dotacz”

Kazdy osoba zaproszona do profilu musi potwierdzi¢ che¢ dofgczenia.
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Wyslij zaproszenie

Wyslij zaproszenie

PESEL [ e

PESEL P Typ dokumentu v
PESEL Numer dokumentu
Okreél rolg dla zapraszanego Okreél role dla zapraszanego

Pracownik [ ) Pracownik [ e
&n e

Administrator Administrator

Jedli system nie odszukat Uzytkownika po numerze PESEL lub numerze dokumentu, mozna
dokonac zaproszenia mailowego, ktdre inicjuje proces rejestracji konta w bazie. Odbiorca
zaproszenia zostaje poinformowany o utworzonym dla niego koncie, koniecznosci jego
aktywacji oraz oczekujgcym zaproszeniu do Przedsiebiorstwa.

Zaproszenie wystane przez Przedsiebiorstwo trafia na liste pracownikdw i administratorow.
Administrator ma mozliwos¢ cofniecia wystanej prosby po kliknieciu w ikone ,X”, zgodnie z
ponizszym zdjeciem.

. Menika Tes...
. Pracownik - Zostal zaproszony do profilu »®

E1 mon...
Cofnij zgloszenie

Akceptacja, odrzucenie zgtoszen do profilu

Na liscie pracownikdw i administratoréw znajdujg sie wszystkie osoby, ktére zostaty
przypisane do Przedsiebiorstwa. Przy kazdej osobie wyswieltajg sie jej dane, rola i status.
Osoby zainteresowane dofgczeniem do konkretnej firmy mogg samodzielnie wystaé prosbe o
dotaczenie ich do zbioru pracownikéw/administratoréw. Wéwczas to Przedsiebiorstwo (w
osobie jednego z administratoréw organizacji) akceptuje lub odrzuca zgtoszenie po kliknieciu
w ikone akceptacji lub odrzucenia zgodnie z ponizszym zdjeciem.
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Menika Tes...

. Administrator/Pracownik - Oczekuje na akceptacje '
- EE mon...
| Zaakceptuj zgloszenie
Monika Tes...
. Administrator/Pracownik - Oczekuje na akceptacje v %
- B mon...

Odrzué zgtoszenie

Zmiana uprawnien, usuwanie oséb z profilu

System posiada mozliwos¢ zmiany uprawnien dla Uzytkownika, ktéry ma zaakceptowang
role pracownika/administratora w danym Przedsiebiorstwie. Zmiany roli moze dokona¢

administrator.

Jan Kowalski
. Administrator/Pracownik - Zaakceptowany = i
£ = testnowe@mail.pl o

Zrnieri uprawnienia

Administrator moze réwniez usungc¢ pracownika po kliknieciu w ikone kosza.

Jan Kowalski
. Administrator/Pracownik - Zaakceptowany f=§ II
- = testnowe@mail.pl

Usur pracownika

Uwagal!
Zmiana roli osoby dotgczonej do profilu nie moze zosta¢ dokonana formularzem zaproszenia.

Jedyna mozliwos¢ to skorzystanie z opcji zmiany uprawnien i rozszerzenie/zmiana roli.

Zapotrzebowanie na ustugi

Mozliwos¢ stworzenia zapotrzebowanie na ustugi powstata z myslg o Uzytkownikach lub
Przedsiebiorstwach, ktérzy nie znalezli ustug rozwojowych spetniajgcych ich potrzeby i

wymagania.

W boxie bocznym, w zaktadce ,Zapotrzebowanie na ustugi” znajduje sie przycisk akgcji ,Zgtos
zapotrzebowanie”, ktéry po kliknieciu bedzie przenosit do formularza zgtoszenia
zapotrzebowania na ustuge. Formularz obejmuje pola zgodnie z zakresem ponizej.
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Zgtoszenie zapotrzebowania na ustuge

Temat ustugi™

Opis potrzeby rozwojowej ™

Rodzaj / podrodzaj* v Oczekiwany czas realizacji* fz3)

Dopuszczalna lokalizacja realizacji ustugi*

Typ ceny *
Cena za uczestnika v Oczekiwana cena ustugi*

*

Maksymalna liczba oséb planowanych do objeci... Data waznosci*

Czy zgadzam sie na udziat innych os6b?

1

Czy ustuga ma mie¢ mozliwos¢ dofinansowania?
Identyfikator projektu v

Dane zgtaszajgcego

Imig i nazwisko
Jan Kowalski

Email *
mtfrerrn | =l wi Telefon™

Zapisz Roboczo m

Zapotrzebowanie jest widoczne na liscie zapotrzebowan od razu po opublikowaniu i
otrzymuje numer nadany przez system.
Ustugobiorca moze usungc¢ dodane przez siebie zapotrzebowania w dowolnym momencie.

Lista zapotrzebowan widoczna dostepna dla Dostawcow ustug, ktérzy mogg zapoznac sie z
kazdym opisem i nawigzac kontakt z Uzytkownikiem, ktéry go utworzyt. Umozliwia to
przycisk ,0dpowiedz” widniejgcy na widoku podgladu Zapotrzebowania.
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Wiadomosci

Wszystkie wiadomosci z systemu bedg wyswietlane w formie tabelaryczne;j.

Wiadomosci sg podzielone na kategorie, do ktérych przypisane sg kolory zgodnie z
wyswietlong w boxie bocznym legendga. Uzytkownik ma mozliwos$¢ wytaczenia powiadomien
do wiadomosci okreslonego typu (konfiguracja otrzymanych powiadomien w ustawieniach
powiadomien).

Ustugi dedykowane

Ustugi dedykowane to ustugi zamkniete opublikowane przez Dostawce ustug dla
konkretnych Uzytkownikdéw, Przedsiebiorstw lub w odpowiedzi na zapotrzebowanie na
ustugi.

Ustuga dedykowana widoczna jest tylko dla osoby/Przedsiebiorstwa, ktéoremu dedykowano
ustuge i tylko on moze zapisaé sie na te ustuge.

Ustugi zamkniete nie wyswietlajg sie z poziomu wyszukiwarki, ich podglad jest mozliwy z
zaktadki ,,Ustugi dedykowane”.

Ustugi obserwowane

Uzytkownik/Przedsiebiorstwo moze dodac ustugi do zbioru ustug obserwowanych za
pomocg dedykowanego przycisku widocznego na widoku karty ustugi ,,Dodaj do
obserwowanych”.

W przypadku, gdy Uzytkownik dokonujgcy dodania ustugi do obserwowanych jest
administratorem profilu Przedsiebiorstwa, po kliknieciu przycisku Dodaj do obserwowanych
otrzymuje wybdr profilu do ktérego ma zostac przypisana ustuga.

Lista obserwowanych ustug przypisana jest do profilu i dostepna do podgladu na podstronie
profilu Uzytkownika/Przedsiebiorstwa. Z widoku listy mozna przejs¢ do petnego podgladu
zapisanych ustug lub usungé wpisy z listy.

Zapis na ustuge Uzytkownika

W systemie BUR istnieje mozliwos¢ zapisu na ustuge Uzytkownika w petni ptatng przez
zgtaszajgcego lub z mozliwoscig czesciowego dofinansowania ze srodkow publicznych.
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Zapis na ustuge Uzytkownika bez dofinansowania

W celu zapisu na ustuge, nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybraé

ustuge rozwojowa. Ustuge mozna wybrac wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub wyszukac
wybierajgc interesujgce Uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana znajduje sie w
zaktadce ,,Baza ustug” w nagtéwku gérnym systemu. Ustuga bez mozliwosci dofinansowania

ma zaznaczone w polu ,Dofinansowanie” opcje NIE.

Zapis na ustuge rozpoczyna klikniecie przycisku ,,Zapisz sie” na widoku karty ustugi.

Nastepnie Uzytkownik dokonuje wyboru profilu z ktérego chce zapisaé sie na ustuge. W
przypadku zapisu Uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk ,, Wybierz” na kaflu Uzytkownika, ktéry
przenosi Uzytkownika do formularza zapisu:

Strona ghéwna / Wybdr profilu zapisu na ustuge

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik

O

(i

Chce zapisac sie na ustuge

Przedsigbiorstwo

&

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Przedsiebiorstwo 1 NIP: 8222323...

Formularz zapisu sktada sie z:

Formularz nalezy wypetnic i klikng¢ przycisk ,, Wyslij”.

informacji o ustudze

informacji o zapisywanej osobie
danych do faktury

danych kontaktowych

uwag i zgdd formalnych




ﬁ ustuga szkoleniowa komercyjna
Numer ustugi: 2019/11/18/89/103
w Dostawca ustug: Dostawca ustug 1

\—/ Miejsce ustugi: Warszawa

W Dostepnosé: Ustuga otwarta

0/5 Status ustugi: opublikowana
Rodzaj uu‘ Kategoria / Podkategoria @
Ustuga szkoleniowa Rozwdj osobisty / Psychologia

Formularz zapisu

Zapisujesz sie jako Jan Kowalski
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600,00 zf netto za osobe
600,00 zt brutto za osobe
100,00 zt netto za osobogodzineg
100,00 zt brutto za osobogodzine

Dofinansowanie 3 od 30.11.2019

do 30.11.2020

Dane do faktury
Miejscowos¢ Kod pocztowy
Warszawa 00-003

gm. Warszawa pow. Warszawa woj. mazowieckie

Ulica Nr budynku
ul. 1 Maja 9

Dane kontaktowe

E - mail * Telefon

testnowe@mail.pl (+77) 777777777

Kraj
Polska

Nr lokalu

Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakow)

vy

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.
922) informuje, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej:
Administrator Bazy), majaca siedzibe przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa. Podstawe prawng przetwarzania moich
danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.



29

Zapis Uzytkownika bez id wsparcia na ustuge z
mozliwoscig dofinansowania

W przypadku ustugi z mozliwoscig dofinansowania (pole ,,Dofinansowanie” opcja TAK), w
formularzu zapisu Uzytkownik ma mozliwo$é dodania dofinasowania pod przyciskiem ,Dodaj
dofinansowanie” zgodnie z ponizszym formularzem.
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5,00 21 netto za osobg
“ MENTORING 5,00 2! brutto za osobg
Numer uskugi: 2019/1171201362642 g'?,} :: m" mm ing
5 o
) w Dostawca ustug: Podmiot szkoleniowy
- Miejsce ustugi: Warszawa
kSRS XA ARN, Dostepnosé: Usluga otwarta
os Status uslugi: opublikowana
E Rodzaj W% Kategoria / Podkategoria Dofinansowanie @ od 20.11.2019
Mentoring Informatyka | telekomunikacja / Projektowanie graficzne Tak do 20.11.2020

Formularz zapisu

Zapisujesz sie jako Jan Kowalski

Dane do faktury

Miejscowosc Kod pocztowy Kraj

- - Polska
Ulica Nr budynku Nr lokalu

Dane kontaktowe

mail * Telefor

testnowe@mail.pl 1M

Uwagi i zgody formalne

”

Uwagl (max. 250 znakow)

E] Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) Informuje,
Iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencia Rozwoju Przedsigblorczodel (dalej: Administrator Bazy), majgca
skedzibe przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa. Podstawg prawnq przetwarzania moich danych osobowych stanowl ustawa z dnio 9
listopada 2000 r. o tworzeniu Polskie] Agencii Rozwoju Przedsigblorczoscl

“ Wyslij Dodaj dofinansowanie

Wysytka formularza bez dodania tej sekcji (zapis komercyjny) generuje nastepujgcy

komunikat ,Zapis komercyjny”, ktéry Uzytkownik moze zaakceptowac (,,Zatwierdz”) i wystac
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formularz badz anulowac (przycisk ,Wré¢”) i skorzystaé z opcji dodania dofinansowania
zgodnie ze Sciezka opisang w czesci Instrukcji ,,Zapis na ustuge Uzytkownika z id wsparcia”

Zapis komercyjny

Zapis dokonywany jest z profilu indywidualnego. Jesli jestes pracownikiem
przedsiebiorstwa delegowanym na te ustuge, zapis powinien zostac¢ dokonany
z profilu uczestnika Instytucjonalnego. Instrukcja prawidtowego zapisu na
ustuge znajduje sie tu link.

W przypadku, gdy zapisujesz sie jako uczestnik indywidualny, pamietaj o
wskazaniu numeru ID wsparcia. W przeciwnym razie ustuga moze nie zostaé

dofinansowana.

W przypadku prawidtowego wypetnienia formularza Uzytkownik otrzymuje komunikat o
dodanym zapisie. Zapis automatycznie otrzymuje status , Oczekuje”, zostaje wystany do
Dostawcy ustug i pojawia sie na liscie w zaktadce ,Moje zapisy”.

Zapis na ustuge Uzytkownika z id wsparcia

W celu zapisu na ustuge Uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych
wybrac ustuge rozwojowa. Ustuge mozna wybraé wpisujgc jej numer w wyszukiwarce lub
wyszukaé wybierajgc interesujgce Uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana
znajduje sie w zaktadce ,Baza ustug” w nagtdowku gérnym systemu.

Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na widoku karty ustugi, ktéra w
polu ,Dofinansowanie” ma zaznaczong odpowiedz Tak.

Nastepnie Uzytkownik dokonuje wyboru profilu z ktérego chce zapisac sie na ustuge. W
przypadku zapisu Uzytkownika indywidualnego nalezy klikngé przycisk ,Wybierz” na kaflu
Uzytkownika, ktory przenosi Uzytkownika do formularza zapisu:
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Uzytkownik

O

o

Chce zapisac sie na ustuge

Przedsigbiorstwo

&

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Przedsiebiorstwo 1 NIP: 8222323...

Formularz zapisu sktada sie z:
e informacji o ustudze

e informacji o zapisywanej osobie

e danych do faktury
e danych kontaktowych
e uwag izgdd formalnych




600,00 zt netto za osobe

ﬁ ustuga szkoleniowa 600,00 zt brutto za osobe
w Numer ustugi: 2019/11/17/89/96 100,00 zt netto za osobogodzing

\ 100,00 zt brutto za osobogodzine
Mt Dostawca ustug: Dostawca ustug 1

W W W Miejsce ustugi: Warszawa
0/5 Dostepnosé: Ustuga otwarta
Status ustugi: opublikowana

Rodzaj Kategoria / Podkategoria )
.. . Dofinansowanie ¢y od 29.11.2019
[f] ustuga it © tak do 30.11.2020
szkoleniowa Psychologia T

Formularz zapisu

Zapisujesz sie jako Jan Kowalski

Dane do faktury

Miejscowosé Kod pocztowy Kraj

- - Polska
Ulica Nr budynku Nr lokalu

Dane kontaktowe

E - mail * Telefon

testnowe@mail.pl (+99) 999 999 999

Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakow)

vy

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 r. poz. 922) informuje, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej: Administrator Bazy), majaca siedzibe przy ul. Pariskiej
81/83, 00-834 Warszawa. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi ustawa z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

33
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Formularz nalezy wypetni¢ i w celu dodania dofinansowania nalezy klikng¢ w przycisk ,,Dodaj
dofinansowanie”. W oknie dodania id wsparcia Uzytkownik wybiera z listy rozwijanej numer
id wsparcia i zatwierdza go przyciskiem ,Zatwierdz”, a nastepnie wysyta formularz klikajgc

, Wyslij”.

Wybierz numer ID wsparcia

Numer ID wsparcia*® -

W przypadku Uzytkownika, ktdry zapisuje sie z id wsparcia po raz pierwszy, zapis otrzymuje
status ,,Niedokonczony zapis”. W celu ukonczenia zapisu nalezy uzupetni¢ dane w zakfadce
»Moje dane” w sekcji: dane kontaktowe, dane dodatkowe, sytuacja gospodarstwa

domowego, dane zawodowe.

MO] proﬁl Status twojego zapisu na ustuge jest ,Niedokoriczony zapis”. W celu ukoriczenia zapisu nalezy wypelnié wymagane
dane w zaktadce ,Moje dane”. X

Wiadomosci

Moje dane Uzupetnij dane. X

Uzupetnij dane

Dotgcz do profilu

Dane podstawowe Dane dodatkowe

Moije zapisy Imig * . L

. . Jan Osoba nalezaca do mniejszosci
Niedokoriczony . . L
Zzapis narodowej lub etnicznej, migrant, osoba

P @ Nazwisko * obcego pochodzenia
) j Kowalski

Zapotrzebowanie na Dodaj avatar .
ustugi Wybierz <
Ustugi dedykowane Posiadam nr PESEL m Osoba z niepelnosprawnosciami

Po wypetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz dane”. W przypadku
prawidtowego uzupetnienia formularza, Uzytkownik otrzymuje komunikat o zapisaniu
danych, natomiast komunikaty ostrzegawcze w Menu bocznym znikajg. Zapis automatycznie

otrzymuje status , oczekuje”.
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Uwagal!

W przypadku zapisu na ustuge z mozliwoscig dofinansowania bez wskazania dofinansowania,
Uzytkownik otrzymuje komunikat informacyjny ,,Zapis komercyjny”, ktéry moze
zaakceptowad i wystaé formularz badz anulowaé i skorzystac z opcji dodania dofinansowania

zgodnie ze Sciezka opisang w czesci Instrukc;ji ,,Zapis na ustuge z uzyciem id wsparcia”

Pracownik Przedsiebiorstwa delegowany na ustuge przez swojego pracodawce, nie zapisuje
sie na ustuge z profilu Uzytkownika. Zapis na ustuge powinien nastgpic z profilu
Przedsiebiorstwa przez osobe administrujgca kontem Przedsiebiorstwa.

Edycja zapisu na ustuge przez Uzytkownika

Podglad dokonanych zapiséw mozliwy jest w zaktadce ,Moje zapisy”. Klikajgc w zapis
Uzytkownik moze rozwingé wiersz, w ktérym wyswietlajg sie dodatkowe informacje o

zapisie.
Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosnaco ~ 20 ~
Tytut ustugi Numer ushugi Nr ID wsparcia Miejscowosé Data realizacji Status - v b4
ustuga 0d 29-11-2019 )
szkoleniowa 2019/11/17/89/96 brak Warszawa Do 30-11-2020 oczekuje z X
Realizowana przez : Dostawca ustug 1 600,00 zt netto
600,00 zt brutto

Delegowana przez : Zapis indywidualny

Data zapisu: 17-11-2019

Modyfikacji zapisu na ustuge mozna dokonac z zaktadki ,,Moje zapisy” na profilu
Uzytkownika klikajgc w ikone edycji lub ponowne klikniecie ,Zapisz sie’ na widoku karty
ustugi, ktorej dotyczy zapis.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytut ustugi Numer ustugi Nr ID wsparcia Miejscowosé Data realizacji Status v v x

ustuga 0d 29-11-2019 .
szkoleniowa 2019/11/17/89/96 brak Warszawa s s oczekuje

W przypadku ponownej proby zapisu na ustuge na ktdrg dokonano zapisu z profilu
Uzytkownika, zostaje on przeniesiony do formularza edycji zapisu.
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Mozliwos¢ edycji formularza dotyczy dodania dofinansowania lub dodania uwagi do
formularza. Edycji danych mozna dokona¢ do dnia zakonczenia ustugi, jednak nie jest ona
mozliwa, gdy zapis na ustuge ma status ostateczny.

Skorygowanie danych do faktury nie jest mozliwe z poziomu formularza zapisu, dane te
zaciagajg sie z zaktadki ,,Moje dane”, dlatego w celu ich edycji nalezy skorygowac Dane
kontaktowe w zaktadce ,,Moje dane”.

Rezygnacja z zapisu mozliwa jest poprzez uzycie przycisku ,,Rezygnuj z ustugi” w formularzu
zapisu lub ikony rezygnacji z zapisu ,,x" w zaktadce Moje zapisy.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytut uslugi Numer ushugi Nr ID wsparcia Miejscowoséé Data realizacji Status - 1r b 4
ustuga 0d 29-11-2019 .
L 2019/11/17/89/96 brak Wi k

‘ szkoleniowa e aIszawe Do 30-11-2020 oczekuje

Zapis na ustuge Przedsiebiorstwa

W systemie BUR istnieje mozliwo$¢ zapisu na ustuge Przedsiebiorstwa w petni ptatng przez
zgtaszajgcego lub z mozliwoscig czesciowego dofinansowania ze srodkéw publicznych.

Zapis na ustuge Przedsiebiorstwa bez
dofinansowania

W celu zapisu na ustuge Uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych
wybrac ustuge rozwojowg. Ustuge mozna wybraé wpisujgc jej numer w wyszukiwarce lub
wyszukaé wybierajgc interesujgce Uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana
znajduje sie w zaktadce ,,Baza ustug” w nagtdwku gérnym systemu. Ustuga bez mozliwosci
dofinansowania ma zaznaczone w polu ,Dofinansowanie” opcje NIE.

Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,,Zapisz sie” na widoku karty ustugi.

Nastepnie Uzytkownik dokonuje wyboru profilu z ktérego chce zapisac sie na ustuge. W
przypadku zapisu Przedsiebiorstwa nalezy klikng¢ przycisk ,,Wybierz” na kaflu
Przedsiebiorstwa, ktéry przenosi Uzytkownika do formularza zapisu:
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Uzytkownik

O

o

Chce zapisac sie na ustuge

Przedsigbiorstwo

&

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Przedsiebiorstwo 1 NIP: 8222323...

Formularz zapisu sktada sie z:
e informacji o ustudze
e danych pracownikéw
e informacji o zapisywanej osobie
e danych do faktury
e danych kontaktowych
e uwag izgdd formalnych

Dodanie pracownikéw mozliwy po kliknieciu ,,Dodaj pracownika” w sekcji Danych
pracownika. Nastepnie w oknie nalezy wskaza¢ pracownikéw delegowanych na ustuge i

zatwierdzi¢ wybor.

Wskaz pracownikow do skierowania na ustuge x

Nazwisko Imig

Kowalski Jan

Wyswietlone 1-1 z 1 rekordu.
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600,00 zi netto za osobe
ﬁ ustuga szkoleniowa komercyjna 600,00 zt brutto za osobe
Numer ustugi: 2019/11/18/89/103 100,00 2 netto za osobogodzing
w 100,00 zi brutto za osobogodzing
\/} Dostawca ustug: Dostawca ustug 1
Sy Miejsce ustugi: Warszawa
Dostepnosé: Ustuga otwarta
0/5 Status ustugi: opublikowana
Rodzaj uu\ Kategoria / Podkategoria @ Dofinansowanie od 30.11.2019
Ustuga szkoleniowa Rozwaj osobisty / Psychologia Nie do 30.11.2020
Imig i nazwisko Status
Kowalski Jan Oczekuje x
Zapisujesz sig jako Przedsiebiorstwo 1
Dane do faktury
Inne dane do faktury .IB
Nazwa firmy NIP
Przedsiebiorstwo 1 8222323021
Miejscowosé Kod pocztowy Kraj
Warszawa 00-007 Polska
gm. Warszawa pow. Warszawa woj. mazowieckie
Ulica Nr budynku Nr lokalu
ul. Pariska 81 -
Dane kontaktowe
E - mail * Telefon *
mail@mail.pl (+57) 654 666 666

Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakow)

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.
922) informuije, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (dalej:
Administrator Bazy), majgca siedzibe przy ul. Pariskiej 81/83, 00-834 Warszawa. Podstawe prawng przetwarzania moich
danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

m Rezygnuj i UShIgi m
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Zapis automatycznie otrzymuje status , oczekuje”, zostaje wystany do Dostawcy ustug i
pojawia sie na liscie w zaktadce ,,Moje zapisy”.

Zapis Przedsiebiorstwa bez id wsparcia na ustuge z
mozliwoscig dofinansowania

W przypadku ustugi z mozliwoscig dofinansowania (pole ,,Dofinansowanie” opcja TAK), w
formularzu zapisu Przedsiebiorstwo ma mozliwos$¢ dodania dofinasowania pod przyciskiem
»,Dodaj dofinansowanie” zgodnie z ponizszym formularzem.
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5,00 zi netto za osobe
MENTORING 5,00 z1 brutto za osobe
Numer ustugi: 2019/11/12/136/2642 0,71 zi netto za osobogodzine
0,71 zt brutto za osobogodzing
Dostawca ustug: Podmiot szkoleniowy

\_/ Miejsce usiugi: Warszawa
TV e Tr Ty Dostepnosé: Usluga otwarta

s Status ustugi: opublikowana

Rodzaj Kategoria / Podkategoria @ Dofinansowanie 1y od 20.11.2019
Mentoring Informatyka i telekomunikacja / Projektowanie graficzne Tak do 20.11.2020

Dane pracownikéw

Imie i nazwisko ID wsparcia Status

Kowalski Jan Oczekuje i

Dodaj pracownika
Formularz zapisu

Zapisujesz si¢ jako Przedsiebiorstwo 1

Dane do faktury

Inne dane do faktury [ ne)
Nazwa firmy NIP

Przedsigbiorstwo 1 1192145165

Miejscowosc Kod pocztowy Kraj

Kalisz 62-800 Polska

gm. Kalisz pow. Kalisz woj. wielkopolskie

Ulica Nr budynku Nr lokalu
ul. Dacka 1 -

Dane kontaktowe

E - mail * Telefon *

asdsafasf12312fesdsdf@soahoivugvoisavs.sadkbovs (+55) 555 555 555

Uwagi i zgody formalne

-

Uwagi (max. 250 znakéw)

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 922) informuje,
iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (dalej: Administrator Bazy), majaca
siedzibg przy ul. Pariskiej 81/83, 00-834 Warszawa. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

“ m DOdaj dofinansowanie
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Wysytka formularza bez dodania tej sekcji (zapis komercyjny) generuje nastepujacy
komunikat ,Zapis komercyjny”, ktéry Uzytkownik moze zaakceptowac (,,Akceptuj”) i wystac
formularz badz anulowac (przycisk ,,Wré¢”) i skorzystac z opcji dodania dofinansowania
zgodnie ze Sciezkg opisang w czesci Instrukcji ,,Zapis na ustuge Przedsiebiorstwa z uzyciem id
wsparcia”.

Zapis komercyjny X

Nie zostal wskazany ID wsparcia przy pracowniku/ach. Twoje zgloszenie jest w
petni ptatne przez Ciebie. Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ zgloszenie?

m

Zapis na ustuge Przedsiebiorstwa z uzyciem id

wsparcia

W celu zapisu na ustuge Uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych
wybrac ustuge rozwojowgq. Ustuge mozna wybraé wpisujgc jej numer w wyszukiwarce lub
wyszukaé wybierajgc interesujgce Uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana
znajduje sie w zaktadce ,Baza ustug” w nagtdwku gérnym systemu.

Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na widoku karty ustugi, ktéra w
polu ,,Dofinansowanie” ma zaznaczong odpowiedz Tak.

Nastepnie Uzytkownik dokonuje wyboru profilu z ktérego chce zapisac sie na ustuge. W
przypadku zapisu Przedsiebiorstwa nalezy klikng¢ przycisk ,,Wybierz” na kaflu
Przedsiebiorstwa, ktéry przenosi Uzytkownika do formularza zapisu:
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Strona gtéwna / Wybdr profilu zapisu na ustuge

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik Przedsigbiorstwo

O fet

o

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Chce zapisac sig na ustuge Przedsiebiorstwo 1 NIP: 8222323...

Formularz zapisu sktada sie z:
e informacji o ustudze
e danych pracownikéw
e informacji o Przedsiebiorstwie
e danych do faktury
e danych kontaktowych
e uwag izgdd formalnych

Dodanie pracownikéw mozliwy po kliknieciu ,,Dodaj pracownika” w sekcji Danych
pracownikéw. Nastepnie w oknie nalezy wskaza¢ pracownikéw delegowanych na ustuge i
zatwierdzi¢ wybor.

Wskaz pracownikéw do skierowania na ustuge *

B Nazwisko Imie

B Kowalski Jan

M  Nowak Anna

Wyswietlone 1-2 z 2 rekordéw.

“
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W celu dodania dofinansowania nalezy klikngé w przycisk ,,Dodaj dofinansowanie”. W oknie

dodania id wsparcia Uzytkownik wybiera z listy rozwijanej numer id wsparcia przy kazdym
pracowniku zatwierdza go przyciskiem ,Zatwierdz”.

Dodaj dofinansowanie x

Jednakowy Nr ID wsparcia dla wszystkich pracownikow? .EB

Wybierz Nr ID wsparcia

Kowalski Jan projekt_regionalny_123456/49494.. ~

Wybierz Nr ID wsparcia
Nowak Anna projekt_regionalny_123456/49494... ~

m

Druga mozliwo$¢ dodania id wsparcia to zaznaczenie odpowiedzi TAK w polu ,,Jednakowy nr
ID wsparcia dla wszystkich pracownikdéw i wybdr numeru z listy rozwijanej. W takim

przypadku numer zostaje przypisany wszystkim osobom. Wybér dofinansowania nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz”.

Dodaj dofinansowanie x

Jednakowy Nr ID wsparcia dla wszystkich pracownikow? m
Nr 1D wsparcia dla wszystkich pracownikow
projekt_regionalny_123456/494949_2019 -
Kowalski Jan

projekt_regionalny_123456/494349_2019%

Nowak Anna projekt_regionalny_123456/494949_2019

m

Wypetniony formularz zapisu na ustuge nalezy wystaé klikajgc przycisk , Wyslij”.



600,00 zi netto za osobe
a ustuga szkoleniowa 600,00 z brutto za osobe
100,00 zf netto za osobogodzine

Numer ustugi: 2019/11/18/89/97
w 100,00 zt brutto za osobogodzing
Dostawca ustug: Dostawca ustug 1

\-/ Miejsce ustugi: Warszawa

WWWW W Dostepnosé: Ustuga otwarta

or5 Status ustugi: opublikowana
Rodzaj ﬂﬂ"k Kategoria / Podkategoria @ Dofinansowanie 1y od 30.11.2019
Ustuga szkoleniowa Rozwdj osobisty / Psychologia Tak do 30.11.2020
Dane praco!
Imie i nazwisko ID wsparcia Status
projekt_regionalny_123456/
Nowak Anna 494949_2019 - 22-11-2019 - ! Dane ni petnione dok y Zapis X
04-11-2021
projekt_regionalny_123456/
Kowalski Jan 494949_2019 - 22-11-2019 - Oczekuje X

04-11-2021

Dodaj pracownika

Zapisujesz sie jako Przedsiebiorstwo 1

Dane do faktury

Inne dane do faktury (" wic)
Nazwa firmy NIP

Przedsigbiorstwo 1 8222323021

Miejscowosé Kod pocztowy Kraj

Warszawa 00-007 Polska

gm. Warszawa pow. Warszawa woj. mazowieckie

Ulica Nr budynku Nr lokalu
ul. Pariska 81 -

Dane kontaktowe

E - mail * Telefon *

mail@mail.pl #11) 111111111

Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakéw)

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.
922) informujg, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (dalej:
Administrator Bazy), majgca siedzibe przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa. Podstawe prawna przetwarzania moich
danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

m DOdaj dofinansowanie
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W przypadku pracownikdéw, ktdrzy zapisywani sg na ustuge z id wsparcia po raz pierwszy,
zapis otrzymuje status ,Niedokoriczony zapis” i przy osobach pojawia sie komunikat
ostrzegawczy ,, Dane nieuzupetnione!”. W celu ukonczenia zapisu, kazdy pracownik zapisany
na ustuge musi uzupetni¢ dane w zaktadce ,Moje dane” w sekcji: dane kontaktowe, dane
dodatkowe, sytuacja gospodarstwa domowego, dane zawodowe.

Strona giéwna / Zapisy na ustugi

— Profil przedsiebiorstwa - Zapisy na ustugi

Profil przedsigbiorstwa Posiadasz niedokoficzone zapisy:
2019/11/18/89/97

Wiadomosci

Dane przedsigbiorstwa m Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Pracownicy i administratorzy

Tytwt ustugi Numer ustugi Realizowana przez Lokalizacja ustugi Termin ustugi Dofinansowanie ~  llosé pracownikiw Y X
Zapisy na uslugi
. . . 1
Niedokoriczony zapis + usiuga 0d 30-11-2019
i 2019/11/18/89/97
;Z'k:‘e;:“?“ : Dostawca ustug 1 Warszawa et o Tak 2 FBX
Ustugi dedykowane S e
Ustugi obserwowane Imig | nazwisko Status Numer ID Wsparcia Cena
Zapotrzebowanie na ustugi
A 600,00 2f netto
Anna Nowak iedok: i g
& nna Nowa niedokoriczony zapis projekt_regionalny_123456/494949_2019 e e X
. . 600,00 2f netto
Jan Kowalski ki §
& an Kowalski oczekuje projekt_regionalny_123456/494949_2019 £00.00 ot bratio X
ushuga szkoleniows 0d30-11-2019
komercyig 2019/11/18/89/103 Dostawca ustug 1 Warszawa Do 3011200 Nie 0 puc}

Dodatkowo w zaktadce Pracownicy i administratorzy, pracownicy z nieuzupetnionymi danymi
majg status ,,Brak uzupetnionych danych”.

Strona gldwna / Pracownicy | administratorzy

__ Profil przedsiebiorstwa - Przedsiebiorstwo 1

Profil przedsigbiorstwa Pracownicy i adminisiratorzy Sortuj wg: Status ~ 20 ~

Wiadomosci
Imig i nazwisko E-mail Status - Rola - VR
Dane przedsigbiorstwa
Anna Nowak 0
I . & Pracownik - Zaakceptowany - % @
Pracownicy i administratorzy 52 testowe2@mailpl ket (et
Zf:lplsy’ na’ ustugi i Jan Kowalski v
Niedokoriczony zapis Administrator/Pracownik - Zaakceptowany =%
&= testnowe@mail pl Uzupetnione dane dodatkowe ==

Ustugi dedykowane
Ustugi obserwowane

Zapotrzebowanie na ustugi

Po wypetnieniu danych przez wszystkie osoby, komunikaty ostrzegawcze w Menu bocznym
znikaja i zapis automatycznie otrzymuje status ,Oczekuje”.
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Uwagal!

W przypadku zapisu na ustuge z mozliwoscig dofinansowania bez wskazania dofinansowania,
Uzytkownik otrzymuje komunikat informacyjny ,,Zapis komercyjny”, ktéry moze
zaakceptowad i wystaé formularz badz anulowad i skorzystac z opcji dodania dofinansowania
zgodnie ze Sciezkg opisang w czesci Instrukcji ,,Zapis na ustuge z uzyciem id wsparcia”

Pracownik Przedsiebiorstwa delegowany na ustuge przez swojego pracodawce, nie zapisuje
sie na ustuge z profilu Uzytkownika. Zapis na ustuge powinien nastgpic z profilu
Przedsiebiorstwa przez osobe administrujgca kontem Przedsiebiorstwa.

Edycja zapisu na ustuge przez Przedsiebiorstwo

Podglad dokonanych zapiséw mozliwy jest w zaktadce ,,Zapisy na ustugi”. Klikajgc w zapis
Uzytkownik moze rozwingé kafel, w ktérym wyswietlajg sie dodatkowe informacje o
pracownikach zapisanych na ustuge.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytut ustugi Numer ustugi Realizowana przez Lokalizacja ustugi Termin ushugi Dofinansowanie - llogé pracownikow T" b4

. 0d 30-11-2019
ushuga szkoleniowa 2019/11/18/89/97 Dostawca ustug 1 Warszawa Do 30-11-2020 Tak 2 3_9 B »

Imig i nazwisko Status Numer ID Wsparcia Cena
& Anna Nowak oczekuje projekt._regionalny_123456/494949 2019 :gg:gg z: b x
& Jan Kowalski oczekuje projekt_regionalny_123456/494949_2019 :ggf]g ;: :f;:n X
:E::‘ifcr::le"iwa 2019/11/18/89/103 Dostawca ustug 1 Warszawa 32 :g: :jg;; Nie ] 2

Modyfikacji zapisu na ustuge mozna dokona¢ z zaktadki ,,Zapisy na ustugi” na profilu
Przedsiebiorstwa klikajagc w ikone edycji lub ponowne klikniecie ,,Zapisz sie’ na widoku karty
ustugi, ktorej dotyczy zapis.

W przypadku ponownej proby zapisu na ustuge na ktdrg dokonano zapisu z profilu
Przedsiebiorstwa, zostaje on przeniesiony do formularza edycji zapisu.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco v 20 ~

Tytut ustugi Numer ustugi Realizowana przez Lokalizacja ustugi Termin ustugi Dofinansowanie - Ilosé pracownikéw Y X

ustuga szkoleniowa 0d 30-11-2019 .

— N

T 2019/11/18/89/103 Dostawca ustug 1 Warszawa o Nie 1 FEX
Imig i nazwisko Status Numer ID Wsparcia Cena

[ ] ' . 600,00 zi netto
Jan Kowalski oczekuje brak 4
) : 600,00 z brutto X
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Mozliwos¢ edycji formularza zapisu istnieje w zakresie dodania pracownika, dodania
dofinansowania lub uwagi do formularza. Edycji danych mozna dokona¢ do dnia zakonczenia
ustugi, jednak nie jest ona mozliwa, gdy zapis na ustuge ma status ostateczny.

Skorygowanie danych do faktury nie jest mozliwe z poziomu formularza zapisu, dane te
zaciagajg sie z zaktadki ,Dane Przedsiebiorstwa”, dlatego w celu ich edycji nalezy skorygowac
sekcje Dane do faktury w zaktadce ,,Dane Przedsiebiorstwa” poprzez zaznaczenie w polu
»Inne dane do faktury” odpowiedzi Tak.

Rezygnacja z zapisu mozliwa jest poprzez uzycie ikony rezygnacji lub przycisku ,Rezygnuj z
ustugi” w formularzu zapisu lub ikony Rezygnacji ,,x’ w zaktadce Zapisy na ustugi. Rezygnacji
mozna dokonac z catego zapisu lub klikajgc rezygnuj przy poszczegdlnej osobie.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytut ustugi Numer ustugi I przez Lokalizacja ustugi Termin ustugi Dofinansowanie ~  llos¢ pracownikow Y X

usfuga szkoleniowa 0d 30-11-2019
= 1 a=

= 11/
s 2019/11/18/89/103 Dostawca usfug 1 Warszawa Do 30-11-2020 Nie

600,00 zt netto
600,00 2t brutto

& Jan Kowalski oczekuje brak

Ocena ustugi rozwojowej (ankieta)

Zatozenia zakresu systemu oceny ustug rozwojowych okresla zatgcznik 3 do Regulaminu
Rejestru Ustug Rozwojowych ,System oceny ustug rozwojowych wpisanych do Bazy Ustug
Rozwojowych”.

Po zrealizowaniu ustugi Dostawca ustug powinien zaktualizowac¢ statusy uczestnikéw, ktorzy
brali w niej udziat. Moment zmiany statusu na status ukoriczyt/nie ukonczyt wywotuje w
systemie akcje utworzenia ankiet dla Uzytkownikow, Przedsiebiorstw oraz Dostawcy ustug.
Jezeli w okresie 7 dni od zakoniczenia ustugi Dostawca ustug nie zaktualizuje listy uczestnikow
ustugi, status osdb zmieni sie na nie uczestniczyt, ankiety nie wygeneruja sie.

Ankiety dostepne sg w menu kazdego z ww. profildw przy zapisie na ustuge. Ankieta
niewypetniona oznaczona jest dodatkowym komunikatem , Niewypetniona ankieta”.
Administrator profilu przedsiebiorstwa ma mozliwos¢ podgladu ankiet pracownikow w
zakfadce Zapisy na ustugi.



Po zrealizowaniu ustugi wypetnienie ankiety jest konieczne do rozliczenia ustugi
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dofinansowanej ze srodkéw publicznych. Ocena dokonywana jest w skali pieciostopniowe;j.

Zatwierdzenie wypetnionej ankiety mozliwe jest dzieki wybraniu przycisku ,Zapisz”.

Jezeli uczestnik nie ukonczyt danej ustugi, a ankieta zostata do niego wystana, nalezy
zaznaczyc¢ checkbox ,Nie uczestniczytem w ustudze”. W terminie 7 dni, Uzykownik moze
zmieni¢ odpowiedZ w ankiecie z zaznaczong opcjg nie uczestniczytem w ustudze i wypetnic
ankiete.



Tytut ustugi: MENTORING
Numer ustugi: 2019/11/12/136/2642

Dostawca ustugi: Podmiot szkoleniowy

Termin ustugi: 20-11-2019 - 20-11-2020

Oceniasz ustuge jako: Jan Kowalski

a dla uzytkownika

Nie uczestniczytam/em w ustudze rozwojowej .ﬂB

Pytanie nr 1
W jakim stopniu wg Pana/Pani opinii cel ustugi rozwojowej zostat zrealizowany/osiagnigty?*
(») Cel zostat osiggniety w petni lub w stopniu wyzszym niz zaktadany

(#) Cel zostat osiggniety w wysokim stopniu
(») Cel zostat osiggniety w umiarkowanym stopniu

Cel zostat osiaggniety w niewielkim stopniu

(®) Cel nie zostal w ogéle osiagnigty

Pytanie nr 2

W jakim stopniu zrealizowana ustuga rozwojowa spetnita Pana/Pani oczekiwania pod wzgledem jakosci i zawartosci  *
merytorycznej?

Spetnita moje oczekiwania w peini lub w stopniu przekraczajgcym moje oczekiwania
Spetnita moje oczekiwania w wysokim stopniu

Spetnita moje oczekiwania w umiarkowanym stopniu
() Speinita moje oczekiwania w niewielkim stopniu

(® Zupetnie nie spetnita moich oczekiwarn

Pytanie nr 3

W jakim stopniu polecit(a)by Pan/Pani te ustuge rozwojows innej osobie /innemu przedsigbiorcy?

{ Zdecydowanie polecam

(») Raczej polecam

()  Ani nie odradzam, ani nie polecam
(®) Raczej odradzam

Zdecydowanie odradzam

Komentarz uczestnika (pozostato 1000 znakéw)

Zabrania sie umieszczania tresci sprzecznych z prawem polskim i miedzynarodowym, nawotujgcych do nienawisci

rasowej, wyznaniowej lub etnicznej, pornograficznych lub uwazanych powszechnie za nieetyczne
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Modut Dostawcy ustug

Profil Dostawcy ustug jest dedykowany dla podmiotéw/firm szkoleniowych, ktore
Swiadczg ustugi rozwojowe. Poprzez profil Dostawcy ustug istnieje mozliwos¢
ubiegania sie o wpis do BUR, celem publikowania i realizacji swoich ustug za
posrednictwem systemu.

Utworzenie Dostawcy ustug

Dodanie nowego profilu jest mozliwe z poziomu Widoku gléwnego po kliknieciu przycisku
,Dodaj” na kaflu Dostawcy ustug lub ikony ,+” na nagtéwku kafla.

Formularz sktada sie z czterech czesci, w tym trzech obowigzkowych , Dane podstawowe”,
»,Dane teleadresowe”, ,Oferta szkoleniowa” oraz czesci nieobowigzkowej ,Certyfikaty i
uprawnienia”. Pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka. Po wpisaniu numeru REGON dane
podstawowe oraz teleadresowe zaciggane sg z bazy GUS, dane te podlegajg edycji.

Zaktadka | ,Dane podstawowe” — nalezy podac¢ dane, zgodne z dokumentami rejestrowymi.
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Dane podstawowe

Instytucja zagraniczna .JJB

: REGON*

Dodaj Logo

NIP*

Nazwa dostawcy ustug*®

Nazwa stosowana w obrocie gospodarczym

Forma prawna* -

Dodaj zatgczniki w postaci referencji, licencii, itp.

p
Charakterystyka dziatalnosci firmy (wizytowka firmy) (pozostato 30000 znakéw)

B2 B

Zaktadka Il ,Dane teleadresowe” — nalezy podac¢ dane, zgodne z dokumentami rejestrowymi.
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Dane teleadresowe

Kraj *

Polska

Miejscowosé* Kod pocztowy™®

Ulica Nr budynku*® Nr lokalu

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Instytucja certyfikujgca (wpisana do ZRK)

Podmiot upowazniony do przeprowadzania walidacji (wpisany do ZRK)

o 88

Nr telefonu* ® E - mail * ® Strona www

N B

Zaktadka lll — ,,Oferta szkoleniowa” — nalezy wskazaé, czy wniosek bedzie dotyczyt wpisu
komercyjnego, czy z publikacjg ustug z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych.
Wpis komercyjny polega na podaniu danych podstawowych oraz przejscia procesu
weryfikacji. Po uzyskaniu wpisu Dostawca ustug posiada mozliwos$¢ publikacji ustug, ktére sg
w petni ptatne przez zgtaszajgcych. Nie ma mozliwosci wykorzystania dofinansowania na tych
ustugach. W karcie ustugi pole ,,Dofinansowanie” jest ustawione na ,NIE.

Oferta szkoleniowa

Czy chcesz swiadczyé ustugi z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych? .I,IB

Aby w petni korzystac z Bazy ustug rozwojowych, zarejestruj swoje konto w naszym serwisie. Dzigki temu
mozesz zapisac sie na ustuge szkoleniowg, ktdra Cig interesuje.

Whpis z publikacjg ustug z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych wymaga
spetnienia warunkéw wskazanych w Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie



rejestru podmiotéw swiadczacych ustugi rozwojowe z dnia 29 sierpnia 2017 r. z péz.zm.,
ktore zostang ukazane po zmianie odpowiedzi na , TAK”.

53
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Oferta szkoleniowa

Czy chcesz swiadczy¢ ustugi z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych? ﬂ'

Potencjat techniczny * .ﬂB

Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe zapewnia spetnianie wymagan w zakresie potencjatu technicznego
jezeli spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

posiada wyposazenie biurowe zapewniajgce wtasciwe przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze
swiadczeniem ustug KSU;

* posiada urzadzenia techniczne zapewniajgce wtasciwa obstuge podmiotéw korzystajacych z ustug
KSU oraz tgcznos¢ z tymi podmiotami i z innymi podmiotami zarejestrowanymi w KSU, w szczegdlnosci
sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem biurowym, sprzet zapewniajacy mozliwos¢ niezaleznego
korzystania z ustug telefonicznych i ustug dostepu do Internetu;

prowadzi ewidencje zrealizowanych ustug KSU, okreslajgcg w szczegolnosci ustugobiorcow.

Potencjat ekonomiczny * .ﬂB

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe spetnia wymagania w zakresie potencjatu ekonomicznego, jezeli
spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

nie posiada zalegtosci z tytutu podatkow lub z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne;

nie pozostaje pod zarzgdem komisarycznym;
* nie zostat wobec niego ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci;
nie zostato wobec niego wszczete postepowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne.

Potencjat kadrowy * (N

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe zapewnia ich realizacje przez osoby, ktére posiadajg facznie:

doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje adekwatne do swiadczonych ustug rozwojowych;
doswiadczenie zwigzane z realizacjg co najmniej dwaéch ustug rozwojowych.

Zasady etyki zawodowej * [ NiE]

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe przestrzega zasad etyki zawodowej, w szczegdlnosci:

prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
przestrzega zasad wolnej i uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wszystkich uczestnikow
obrotu gospodarczego;
zapewnia poprawnosc i jasnos¢ sformutowan w zawieranych umowach;
+ Swiadczy ustugi KSU z nalezytg starannoscig;
zapewnia poufnos¢ informacji uzyskanych w zwigzku ze swiadczeniem ustug KSU;

zapewnia realizacje ustug KSU wytacznie przez wykwalifikowany personel i dazy do statego
podwyzszania jego kwalifikacji.

S B
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Zaktadka IV ,,Certyfikaty i uprawnienia” jest dostepna jedynie dla administratoréw
merytorycznych, gdzie na podstawie dodanych danych sg przydzielone uprawnienia.
Dodanie certyfikatu nastepuje po uzyciu przycisku akcji ,,dodaj certyfikat”, a dodanie
uprawnienia jest mozliwe po uzyciu przycisku ,, dodaj uprawnienia”.

Lista certyfikatow
Nazwa Numer Wystawca Data waznosci  Pliki Rodzajustugi Status  Komentarz

Brak wynikow.

Dodaj certyfikat

Uprawnienia z mocy prawa

Dokument - L -
Podstawa prawna L Zakres uprawnieri Data waznosci Pliki Status
uprawniajgcy

Brak wynikow.

Dodaj uprawnienia

Wyslij do weryfikacji

Dodanie certyfikatu nastepuje po wypetnieniu ,Formularza dodania certyfikatow” w polach
oznaczonych czerwong gwiazdka. W formularzu nalezy wskazac jakiego rodzaju certyfikat
bedzie dotyczyt, wybraé certyfikat z listy rozwijanej, a nastepnie nalezy wpisa¢ wszystkie
dane certyfikatu oraz zamiescié skan.
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Dodawanie certyfikatow

Ustuga szkoleniowa

Ustuga doradcza

Nazwa certyfikatu*

Numer certyfikatu®

Wystawca*®

Data waznosci* @

Dokumenty poswiadczajgce uprawnienia*

Dodanie uprawnienia nastepuje po wypetnieniu ,Formularza dodania uprawnien” w polach
oznaczonych czerwong gwiazdkg. W formularzu nalezy wskazac z listy rozwijanej podstawe
prawng, opisa¢ dokument uprawniajgcy zgodnie z polami oraz zamiesci¢ skan dokumentu.
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Dodawanie uprawnien

Podstawa prawna™®

Nazwa i numer dokumentu uprawniajgcego®

Bezterminowo .]JB Data waznosci* f23)

Dokumenty po$wiadczajgce uprawnienia® Dodaj plik

Rodzaj ustugi*

Podrodzaj ustugi*

Zakres uprawnien®

Dodaj kolejny rodzaj ustugi

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych, karte Dostawcy ustug nalezy przekaza¢ do
weryfikacji. System automatycznie wygeneruje oswiadczenie o zgodnosci danych, ktére
nalezy pobra¢, wydrukowaé, podpisa¢ przez osobe upowazniong do reprezentowania dang
instytucjq i przestac do siedziby PARP.

Profil Dostawcy ustug zawiera Menu boczne zaktadki:
e Profil Dostawcy ustug
e Wiadomosci
e Dane dostawcy ustug
e Administratorzy i trenerzy
e Moje ustugi
e Lista zapisow
e Ocena ustug
e Lista zapotrzebowan na ustugi
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Profil Dostawcy ustug

Profil Dostawcy ustug zawiera dane dostawcy, liczbe aktywnych ustug oraz informacje o
waznosci oswiadczenia. Istnieje szybka Sciezka zaktualizowania oSwiadczenia poprzez uzycie
przycisku ,Aktualizuj oswiadczenie”, ktéry po uzyciu przenosi do zaktadki ,,Dane dostawcy
ustug” i przekazuje karte do weryfikacji aktualizujgcej. Na profilu jest takze dostep do
aktualnego oswiadczenia o zgodnosci danych.

Dalsza sekcja to ,,Podsumowanie uprawnien”, w ktdrej znajduja sie informacje o nadanych
uprawnieniach w systemie oraz o ich datach waznosci.

Ostatnia sekcja to ,,Administratorzy”, w ktdrej zawierajq sie wszyscy uzytkownicy, ktérzy
majg uprawnienia do administrowania profilem. Z tego miejsca mozna wprowadzi¢ adres e-
mail, na ktéry bedg wysytane powiadomienia dotyczgce danego profilu Dostawcy ustug.

Dostawca ustug 1 0
Status: Przekazany do weryfikacji
NIP 1160961341 aktywnych
REGON 857826593

Malinowo 1, 83-100 Malinowo

ustug

Termin waznosci o$wiadczenia: 17-11-2020 Aktualizuj oSwiadczenie

Podsumowanie uprawnien

Brak uprawnien

Administratorzy

Imig i nazwisko E-mail Y X

. Jan Kowalski
ak 53 testnowe@mail.pl

A
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Dane dostawcy ustug

Zaktadka zawiera dane rejestrowane, wprowadzone na etapie zaktadania profilu. Dane sg
mozliwe do edycji w petnym zakresie. Istnieje mozliwosc¢ zainicjowania wpisu
aktualizujgcego, wymaganego na podstawie Regulaminu BUR.

Administratorzy i trenerzy

Administrator dostawcy ustug, to osoba ktéra ma uprawnienia do zarzadzania profilem.
Osoba ktéra zaktada profil, automatycznie nabywa prawa administratora.

Trener jest to Uzytkownik, ktéry w swoim profilu zaznaczyt opcje ,jestem trenerem” i dodat
opis swojej roli. Trener moze zosta¢ dodany w kazdej publikowanej ustudze.

Zapraszanie do profilu

Dodawanie trenera/administratora rozpoczyna sie od wyszukania Uzytkownika wg numeru
PESEL lub dla osoby, ktéra nie posiada PESEL - po typie i numerze dokumentu w formularzu
bocznym ,,WYyslij zaproszenie”. Jesli Uzytkownik pasujgcy do podanych danych zostanie
znaleziony w systemie mozliwe jest wystanie zaproszenia.

Zgodnie z ponizszym zakresem formularza, nalezy okresli¢ role zapraszanej osoby:
trener/administrator oraz wystac zaproszenie klikajgc na przycisk ,,Zapros”

Kazdy osoba zaproszona do profilu musi potwierdzi¢ che¢ dofgczenia.

Wyslij zaproszenie Wyslij zaproszenie

PESEL &n PESEL P

Okresl role dla zapraszanego

Trener

(e
Administrator P

Okresl role dla zapraszanego

Trener

¢

Administrator
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Jesli system nie odszukat Uzytkownika po numerze PESEL lub numerze dokumentu, mozna
dokonac zaproszenia mailowego, ktére inicjuje proces rejestracji konta w bazie. Odbiorca
zaproszenia zostaje poinformowany o utworzonym dla niego koncie, koniecznosci jego
aktywacji oraz oczekujgcym zaproszeniu do dostawcy ustug.

Zaproszenie wystane przez Przedsiebiorstwo trafia na liste treneréw Administrator ma
mozliwos¢ cofniecia wystanej prosby po kliknieciu w ikone ,,x”, zgodnie z ponizszym

zdjeciem.
Sortujwg: Status v 20 ~
v VX
Arnold Dot...
. Zostat zaproszony do profilu X
. = wal..

Akceptacja, odrzucenie zgtoszen do profilu

Na liscie treneréw i administratoréw znajdujg sie osoby, ktére zostaty przypisane do
dostawcy ustug. Do kazdej osoby przypisany jest e-mail i status.

Osoby zainteresowane dofgczeniem do konkretnej firmy mogg samodzielnie wystaé prosbe o
dotaczenie ich do zbioru treneréw/administratoréw. Wéwczas to Dostawca ustug (w osobie
jednego z administratoréw organizacji) akceptuje lub odrzuca takie zgtoszenie po kliknieciu
w ikone akceptacji lub odrzucenia zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Jan Kow...

. Oczekuje na akceptacjg v' X
. tes...
Jan Kow...
. Oczekuje na akceptacje v X
. tes...

Odrzué zgtoszenie

Zmiana uprawnien, usuwanie osoéb z profilu

System posiada mozliwos¢ zmiany uprawnien dla Uzytkownika, ktéry ma zaakceptowang
role trenera/administratora w danym dostawcy ustug. Zmiany roli moze dokona¢
administrator.

Administrator moze réwniez usungc trenera po kliknieciu w ikone kosza.

Uwaga!
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Zmiana roli osoby dotgczonej do profilu nie moze zosta¢ dokonana formularzem zaproszenia.
Jedyna mozliwosc to skorzystanie z opcji zmiany uprawnien i rozszerzenie/zmiana roli.

Moje ustugi

Zaktadka posiada dwie sekcje, , Lista moich ustugi” oraz” Lista zapisow”.

W sekcji , Lista moich ustugi” sq wylistowane wszystkie utworzone karty ustugi. Na liscie sg
wskazane gtowne dane kart ustug takie jak: numer ustugi, tytut, miejsce realizacji, daty
realizacji oraz statusy. Istnieje mozliwos¢ dodania nowej karty ustugi po uzyciu przycisku
»,Dodaj nowa ustuge”.

Lista moich ustug Sortuj wg: Numer ustugi malejgco ~ 30 ~

M Y X

2019/11 .
/15/1880/2659 Zapis roboczy 15-11-2019 15-11-2019 robocza O 2%
201911 Ustuga dedykowana zbiorcza 14-11-2019 17-11-2019 zrealizowana g & @
/14/1880/2655 g8 decy
2019/10 N . : Lef
130/1880/2549 Usluga indywidualna Gniezno 13-11-2019 30-11-2019 opublikowana B
2019/10 N
128/1880/2536 Doradztwo Wigry 03-11-2019 04-11-2019 zablokowana OB
2019710 Nowa usiuga Polkowice 03-11-2019 04-11-2019 zablokowana LeER
/28/1880/2535 g g
2019/10 - " . N .

Usluga zapis_ind_edycja Polkowice 02-11-2019 02-11-2019 niezrealizowana Lefz

/28/1880/2540

Lista zapisow

W sekcji ,Lista zapisdw” znajdujg sie wszystkie utworzone zgtoszenia na ustugi. Dokonywana
jest obstuga zgtoszen tj. potwierdzanie kwoty szkolen, zmiana statuséw uczestnikdow.

W sekcji znajdujg sie gtéwne informacje dokonywanych zgtoszen takie jak: numer ustugi,
tytut, imie i nazwisko uczestnika, nazwa Przedsiebiorstwa, ID wsparcia, ceny oraz statusy.
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Sortuj wg: Data zapisurosngco ¥ 30 ~

Numer ustug Tytut Imig i nazwisko Przedsigbiorstwo  Nr ID wsparcia Cena netto Cena brutto Status - Y X
Ustuga Aleks g:;‘?}:g.uz.m-...
2019/11/14/1880/2655 dedykowana Josep Hernandez Aleksander JUW/78425187 (brak wartosci) (brak wartosci) oczekuje
bi FIRMA
loreza 1001/19
RPLD.10.02.01-...
Usluga Aleks B001/17
2019/10/30/1880/2549 indywidualna Josep Hemandez ::;l::nder JUW/78425187... 14500 17835 oczekuje
/001/19
Aplikowanie

2019/07/04/7774/1491 nici PDO i nici Chomik Stasiak gosia po POKL.02.01.01-.- 11800 14514 oczekuje
4D BARB. /1_1/20183AAR...

Doradziwo w
usprawnieniu
procesu POKL.02.01.01-...
2019/07/04/7774/1490 sprzedazy w Chomik Stasiak LUDZIEDLALU.. /POWER.234 20000 24600 oczekuje
systemie 154/KL/45
Comarch
Optima.

Usluga
2019/11/14/1880/2655 dedykowana
zbiorcza

Grzegorz

—— brak (brak wartoci) (brak wartosci) ukoriczyt Ex

Funkcjonalnos¢ zbiorczej zmiany statusow jest mozliwa poprzez zaznaczenie odpowiednich
rekordéw poprzez checkboxy znajdujacej sie po lewej stronie, uzyciu przycisku ,Zmien
status”.

L

Nastepnie nalezy wskazac status z listy, na ktdry ma zosta¢ dokonana zmiana.

Zmiana statusow zapisow na ustugi

Status™®

W przypadku, kiedy nie jest mozliwa zmiana statusu wybranym uczestnikom, system ujawni
komunikat z listg osob.
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Zmiana statuséw zapisow na ustugi

Status *

nie uczestniczyt

Lista uzytkownikéw, dla ktérych zmiana statusu nie jest mozliwa:
Chomik Stasiak

Josep Hernandez

Teodor Wagry

Arleta Franek

Publikacja karty ustugi

Dostep do formularza kart ustug jest mozliwe z dwdch miejsc w systemie. Szybka Sciezka
dodania karty ustugi jest na Widoku gtéwnym, ikona ,,Dodaj ustuge” znajdujaca sie na
kafluDostawcy ustug. Druga mozliwos$é znajduje sie w zaktadce ,,Moje ustugi” na profilu
dostawcy ustug pod przyciskiem ,,Dodaj nowg ustuge”.

Obydwie Sciezki prowadza do otwarcia formularza karty ustugi. Wypetnianie karty ustugi
rozpoczyna sie od sekcji ,,Formularz wstepny”, w ktérej nalezy okresli¢ czy na ustudze bedzie
mozliwos¢ wykorzystania dofinansowania, sposobu dofinansowania, rodzaju i podrodzaju
karty ustugi, podstawy publikacji karty oraz czy ustuga bedzie dedykowana.
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Formularz wstepny a

Czy ustuga bedzie dofinansowana? G!'

Sposodb dofinansowania

wsparcie dla oséb indywidualnych .;‘JB
wsparcie dla przedsiebiorcow i ich pracownikow .IB
Rodzaj $wiadczonej ustugi® -
Podrodzaj $wiadczonej ustugi* -
Ustuga dedykowana .IB

Po wypetnieniu powyzszych informacji zostang ukazane wszystkie sekcje dostepne w danym
podrodzaju karty ustugi.

Dostawca musi wypetnic sekcje: , Informacje podstawowe”, ,,Gtéwny cel ustugi”, ,,Cena”,
»Lokalizacja ustugi”, ,,Osoby prowadzgce”, ,Program i harmonogram ustugi”, ,Dane
kontaktowe”, , Informacje podstawowe”.

Istnieje mozliwos¢ tworzenia karty ustugi w sposéb czesciowy, co umozliwia przycisk ,,zapisz
roboczo”. Karta ustugi jest zapisywana z danymi, ktére aktualnie sg wprowadzone do
formularza. Dokonczenie wypetniania karty jest odwleczone w czasie.

Publikacja ustugi nastepuje po wypetnieniu wszystkich wymaganych danych wskazanych w
Regulaminie BUR i uzyciu przycisku akcji ,,Opublikuj”.

W przypadku braku wypetnienia wymaganych pdl, system po uzyciu przycisku ,Opublikuj”
weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia wszystkich danych w formularzu. Jezeli nie wszystkie
dane zostang uzupetnione zostanie zwrécony btad na gérze formularza z informacjg, ktére
pola nalezy poprawi¢. Dodatkowo system zaznaczy pola kolorem czerwonym, ktére musza
zostac poprawione, aby skutecznie opublikowaé karte ustugi.
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Nie udato sig zapisac ustugi, formularz zawiera biedy

Tytut (pozostato 300 znakow) nie moze pozostac bez wartosci.
Kategoria ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Podkategoria ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Data rozpoczecia ustugi nie moie pozostac bez wartosci.

Data zakonczenia ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Grupa docelowa ustugi (pozostalo 1000 znakéw) nie moze pozostaé bez wartosci.
Minimalna liczba uczestnikéw nie moze pozostac bez wartosci.
Liczba godzin ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Wybranie Celu biznesowego lub Celu edukacyjnego jest wymagane
Wybranie Celu biznesowego lub Celu edukacyjnego jest wymagane
Stawka VAT nie moze pozostaé bez wartosci.

Netto nie moze pozostac bez wartosci.

Brutto nie moze pozostac bez wartosci.

Netto nie moze pozostac bez wartosci.

Brutto nie moze pozostac bez wartosci.

Musisz dodac osoby prowadzace

Program ustugi (pozostato 1000 znakow) nie moze pozostaé bez wartosci.
Musisz doda¢ harmonogram.

Imig i nazwisko nie moze pozostac bez wartosci.

E-mail nie moze pozostac bez wartosci.

Telefon nie moze pozostac bez wartosci.

Informacje podstawowe

P
Tytut (pozostato 300 znakéw)*

J
Tytut (pozostato 300 znakow) nie moze pozostac bez wartosci.
Kategoria ustugi* -
Kategoria usltugi nie moze pozostac bez wartosci.
Podkategoria ustugi* -

Podkategoria ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Data rozpoczecia ustugi fz3) Data zakoriczenia ustugi

Data rozpoczecia ustugi nie moze pozostac bez wartosci. Data zakoriczenia ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Sekcja ,,0soby prowadzace”

Dodanie osoby prowadzacej ustuge jest mozliwe poprzez wskazanie trenera z listy — jezeli
zostat dotgczony do profilu dostawcy ustug w roli trenera. W tym przypadku opis
doswiadczenia jest zaciggany z profilu Uzytkownika, ktéry dodat swéj opis w sekcji ,,Jestem
trenerem”.
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Dodaj nowg osobe prowadzaca

(® Z listy treneréw *) Nowy trener

Imie i nazwisko*

Dodaj kolejnego trenera m

Jezeli Dostawca ustug nie posiada treneréw na swoje;j liscie, istnieje mozliwo$é skorzystania z
opcji ,Nowy trener”, gdzie nalezy wskazac imie i nazwisko, bezpos$redni adres e-mail do
trenera (wysytana jest wiadomo$¢é e-mail z informacjg o uzyciu danych osobowych oraz
mozliwosci zarejestrowania sie do BUR jako trener) oraz opis doswiadczenia.

Dodaj nowg osobe prowadzgca

o) Zlisty treneréw (® Nowy trener

Email*

Email nie moze pozostac bez wartosci.

Imie i nazwisko*

Opis doswiadczenia (pozostato 1500 znakow)

Dodaj kolejnego trenera m
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Terminy zwiazane z publikacjg i edycja karty
ustugi

Terminy zwigzane z publikacjg i mozliwoscig edycji karty ustugi okreslajg zataczniki do
Regulaminu BUR — karty ustug wraz z instrukcjg ich wypetnienia dla poszczegétnych
podrodzajow ustug.

Publikacja karty ustugi mozliwa jest w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni przed jej
rozpoczeciem (pole ,,data rozpoczecia ustugi”).

W terminie 5 dni przed rozpoczeciem ustugi obowigzkowe jest wypetnienie sekcji: Lokalizacja
ustugi, Harmonogram ustugi oraz Osoby prowadzace ustuge. W przypadku braku tych
danych, na 7 dni przed rozpoczeciem ustugi, na karcie pojawia komunikat ostrzegawczy.

W przypadku nieuzupetnienia brakujgcych informacji, na 5 dni przed rozpoczeciem ustugi,
karta ustugi zostanie zablokowana.

Modyfikacja karty ustugi mozliwa jest do czasu jej zakoriczenia, przy czym na 5 dni przed
rozpoczeciem ustugi nie jest mozliwa edycja pola: data rozpoczecia oraz lokalizacja ustugi, a
na 2 dni przed rozpoczeciem ustugi jej cena oraz liczba godzin.

Wyszukiwarka

Wyszukiwarka jest dostepna dla wszystkich Uzytkownikdw przegladajgcych strone. W
wyszukiwwarce jest mozliwos¢ wyszukania ustug rozwojowych oraz dostawcéw ustug

Wyszukiwarka ustug

Strona umozliwia przeszukiwanie zbioru opublikowanych ustug, z ktérych mozna aktualnie
skorzystaé. Wyszukiwanie ustug rozwojowych mozliwe jest dla Uzytkownika
niezalogowanego oraz zalogowanego .

Wyszukanie proste po frazie lub numerze ustugi dostepne jest ze strony gtéwnej.

W celu wprowadzenia zaawansowanych kryteriéw wyszukiwania ustug nalezy wybraé
przycisk ,,Wyszukiwanie zaawansowane” lub klikng¢ w zaktadke ,,Baza ustug”. Pozwoli to, na
okreslenie dodatkowych parametréw wyszukiwania ustug.



Nazwa lub numer ustugi

Rodzaj

Nabycie kwalifikacji m
Kategoria
Podkategoria
Data rozpoczecia ustugi fz3)
Data zakoriczenia ustugi [E]

Ocena ustugi

[0 __
Cena za godzine .E
Cena brutto

od do

Mozliwo$é wykorzystania m
dofinansowania

Miejsce szkolenia

Promien zasiegu

—@aED

Dostawca Ustugi

Subskrybuj

Usun filtr

68
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W ramach filtréw Uzytkownik moze wybrac:

nazwe lub numer ustugi

podrodzaj ustugi, dla ustug o charakterze zawodowym mozliwo$é¢ wyboru wyboru KKZ
(Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy )lub KUZ (Kurs Umiejetnosci Zawodowych)

czy ustuga powadzi do nabycia kwalifikacji

kategorie lub kilka kategorii

date rozpoczecia lub zakonczenia ustugi

wybér oceny ustugi z zakresu ( 0-5)

cene za godzine lub cene za ustuge

czy ustuga ma mie¢ mozliwo$é dofinansowania

miejsce realizacji ustugi

promien zasiegu odnoszacego sie do wybranej miejscowosci w odlegtosci: 5,30,50,100
km

nazwe Dostawcy ustugi (pole z podpowiedzig z listy rozwijalnej, na liscie znajduja sie
nazwy wszystkich dostawcéw zarejestrowanych w bazie).

wyboru identyfikatora projektu, np. Kierunek kariera

Wyszukanie ustug nastepuje po kliknieciu przycisku szukaj. Uzytkownik moze usung¢

wszystkie filtry klikajgc w przycisk ,,Usun filtr” lub usuna¢ pojedynczy filtr klikajac ,x” przy

wskazanym filtrze:

Nazwa lub numer ustugi

Rodzaj

Nabycie kwalifikacji [ N

Kategoria

Podkategoria

Wyniki wyszukiwania prezentowane sg w kolejnosci ich wprowadzenia przez Uzytkownikéw,

poczgwszy od ostatniej wprowadzonej ustugi. Na goérze listy wyszukanych ustug zawarta jest

informacja o liczbie ustug spetniajgcych wybrane kryteria wyszukania. Uzytkownik moze

sortowac wyniki oraz ustali¢ liczbe wynikdw wyswieltanych na stronie.
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Kazdy wynik zawiera przycisk do podgladu szczegdétéw karty ustugi ,Szczegdty”, przycisk
»Zapisz sie” oraz przycisk ,,Dodaj do obserwowanych”.

600,00 zt netto za osobe
ﬁ ustuga szkoleniowa 600,00 z4 brutto za osobe
Numer ustugi: 2019/11/17/89/96 100,00 zt netto za osobogodzing
100,00 zi brutto za osobogodzine
Dostawca ustug: Dostawca usiug 1
Miejsce ustugi: Warszawa
TrYY T YT Dostgpnosé: Ustuga otwarta

Status ustugi: opublikowana

Rodzaj Kategoria / Podkategoria Dofinansowanie 200
Ustuga szkoleniowa Rozwdj osobisty / Psychologia @ Tak 0d 29.11.2019 do 30.11.2020

Dodatkowo Uzytkownik moze zobaczy¢ liczbe uczestnikow aktualnie zapsianych na ustuge.

Wyszukiwarka dostawcow ustug

Strona umozliwia przeszukiwanie zbioru aktywnych Dostawcéw ustug, ktorych dziatalnos¢
zostata zaakceptowana przez administracje systemu.

W ramach filtrow Uzytkownik moze wybrac:

e nazwe Dostawcy ustug

e rodzaj ustug ze wzgledu na rodzaj ustug, do jakich Dostawca ma uprawnienia,
e ocena dostawcy (wybor z karesu 0-5),

e mozliwos$¢ wybrania Dostawcy ktdrzy posiadajg wpis z EFS

e miejscowos$é podang podczas rejestracji dostawcy ustug
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Nazwa Dostawcy ustug

Rodzaj ustug

Ocena dostawcy

Mozliwosé wykorzystania m
dofinansowania

Miejscowosc¢

Wyszukanie Dostawcy ustug nastepuje po kliknieciu przycisku szukaj. Uzytkownik moze
usunac¢ wszystkie filtry klikajgc w przycisk ,,Usun filtr” lub usuna¢ pojedynczy filtr klikajac ,x”
przy wskazanym filtrze.

Wyniki wyszukiwania przedstawiajg informacje:
® nazwa Dostawcy
ocena
NIP / REGON
adres
czy Dostawca ma mozliwo$é oferowania ustug z dofinansowaniem
liczbe zrealizowanych ustug
liczbe aktywnych ustug

rodzaj i podrodzaj sSwiadczonych ustug

Kazdy wynik zawiera przycisk do podglagdu karty Dostawcy ustug po kliknieciu w przycisk
»Szczegdty” i podgladu listy jego aktualnych ustug po kliknieciu w ikone liczba aktualnych
ustug.
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Modut Administratora regionalnego

Profil administratora regionalnego jest dostepny jedynie dla IZ RPO/Operatoréw. W
tym miejscu istnieje mozliwo$¢ m.in. utworzenia projektu, dodanie Operatora,

nadanie wsparcia, monitorowanie zapisow, ankiet.

Logowanie do profilu administratora

Logowanie nastepuje z poziomu profilu Uzytkownika. W prawym rogu rozwijamy liste i

wybieramy ,,Przetacz sie na Administratora Regionalnego”.

0801332 202 Bazaustug Aktualnoéci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy

biznes.gov.pl
Zmiana hasta

M Baza U§h.1g Takiej ustugi szukas:
Rozwojowych Ustawienia konta
Wyloguj

Przelacz sie na Administratora Regionalnego

Strona giéwna / Dashboard

VAt c oAl I

W przypadku gdy Uzytkownik petni role Administratora u wiecej niz jednego Operatora

system wyswietli okno z wyborem.

Wybér profilu

Operator *

Operator 1

Operator 2

Po uzyciu tej opcji System przenosi na profil Administratora Regionalnego przypisanego do
danego Uzytkownika. Opis funkcjonalnosci w poszczegdlnych zaktadkach znajduje sie w

boxie informacyjnym
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0 801332 202 Baza ustug Aktualnosci

Profil administratora

Wiadomosci Operator 1 0 2 2
ul. Biata 1, 20-002 Lublin Ushig z

wykorzystanym Ankiety

Tel: (+45) 465 456 465 1D waparcia )
E-mail: operator@

Zarzgdzanie uzytkownikami
Wsparcie przedsigbiorstw

Wsparcie uzytkownikow

Operatorzy
Administratof
Ankiety =y
Rapor‘t SL2014 Imig i nazwisko
a Zawisza Czamy paii D
Mumer projektu Nazwa Instytucji nadrzednej Data zakonczenia projektu
Operator 1 - projekt Jednostka nadzorujgea 1 25-11-2022

Tworzenie profilu operatora

Tworzenie nowego Operatora odbywa sie z zaktadki ,,Operatorzy”. Profil Operatora tworzy
jednostka nadrzedna (Instytucja Zarzadzajgca). System umozliwi utworzenie tego samego
Operatora do dwdch réznych Instytucji Zarzadzajacych.

W przypadku projektéw partnerskich profile lidera oraz partneréw réwniez powinny zostaé
stworzone przez Instytucje Zarzadzajaca.

Strona gléwna / Instytucia nadzorujaca / Profil administratora

____ Profil Instytucji Nadzorujacej / Operatora Bazowa instytucja nadzorujgca

Profil administratora Informacje o funkcjonalnosciach

Wiadomosci Bazowa instytucja nadzorujaca 0 2 2
) ) ul. Powstanicow Slaskich 10/3, 59-220 Legnica Uslug 2 Lorem ipsum dolor 3t amer, consect=nur
Zarzgdzanie uzytkownikami wykorzystanym Ankiety adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Tel: 123 456 789 ID wsparcia | | incididunt ut labore et dolore magna

E-mail: test@test.pl = = aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut

Wsparcie przedsigbiorstw
Wsparcie uzytkownikow aliquip ex ea commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in

Operatorzy voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat

. Administratorzy nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
Ankiety cupidatat non proident, sunt in culpa qui

officia deserunt mollit anim id est

Raport SL2014 Imig i nazwisko Iaborum.

Monika Monika monika@®

Aleksandra Test aleksandra@

be Be

Po wejscie w zaktadke ,,Operatorzy” nalezy wypetni¢ wyswietlony formularz. System BUR jest
zintegrowany z bazg Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Podanie numeru NIP a nastepnie
uzycie tabulacji spowoduje zaimportowanie i wyswietlenia danych w formularzu.
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biznes.gov.pl &, 0801332202 Bazaustug Aktualnosci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy

J
ﬂ Baza U §}Ug Jakiej ustugi szukasz?
r Rozwojowych —

_____Dodawanie operatora

Profil administratora Dane podstawowe

X NIP ¢ REGON *
Wiadomosci
52150 21
Zarzgdzanie uzytkownikami MNazwa Operatora *
Operator 1
Wsparcie przedsiebiorstw
Miejscowosé * Kod pocztowy *
Wsparcie uzytkownikdw Lublin 20-002
gm. Lublin pow. Lublin woj. lubelskie
Operatorzy Ulica Nr budynku *
ul. Biata 1 Nr lokalu
Ankiety
Telefon * E-mail *
Raport SL2014 (+45) 465 456 465 operator@
strona www *

www.operatorl.ey

Dodawanie projektu do operatora

Po uzupetnieniu danych w formularzu tworzenia Operatora, nalezy wypetnié pola dotyczace
projektu, tj. powigzania pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg a Operatorem. System daje
mozliwos¢ utworzenia nowego projektu lub przypisania Operatora do juz istniejgcego
projektu.

biznes.gov.pl {, 0801332202 Bazaustug Aktualnoéci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy (o}

Baza Ustug »
% L Rozwojowych Takiej ustugi

Dane projektu

Dodaé do istniejacego projektu oD
Numer projektu * Data rozpoczecia *
Operator 1 - projekt1 21-11-2019
Ty projek * Data zakofczenia *
Projekt testowy 25-11-2022
Identyfikator projektu
Operator 1

Zarzadzanie uprawnieniami dla administratorow

W ramach profilu Administrator ma prawo nada¢ innemu Uzytkownikowi uprawnienia
administracyjne do zarzadzania profilem Operatora.

Nadawanie uprawnien odbywa sie z poziomu zakfadki ,,Zarzgdzanie Uzytkownikami”. Po
wpisaniu w wyszukiwarke numeru PESEL lub numeru dokumentu, system wyszuka
Uzytkownika i przypisze mu uprawnienia administratora regionalnego w ramach Operatora.
Domyslnie kazdy nowy Administrator ma dostep do wszystkich projektéw danego
Operatora.
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Dodaj administratora

PESEL [rac ]
PESEL
Jednostka nadzoru...* -
Regionalny
Administrator .EB
Merytoryczny
Regionalny
Administrator .EB

Merytoryczny |

Systemu umozliwia zarzadzanie uprawnieniami pomiedzy poszczegdlnymi projektami. Po

uzyciu ikony = w zaktadce ,Zarzadzanie Uzytkownikami”.
Po uzyciu ikony system wyswietli okno ze wszystkim projektami Operatora z mozliwoscig
zarzadzania uprawnieniami danego Uzytkownika.

Uprawnienia projektow x

Operator 1 - projekt 2
Operator 1 - projekt1

P
(]
R

Kolejng funkcjonalnoscig jest zmiana uprawnien Administratora, dostepna pod ikong = . Po
jej uzyciu system wyswietla okno modalne z mozliwoscig zmiany uprawnien.

Regionalny Administrator Merytoryczny

Regionalny Administrator Merytoryczny |

P
&D
[==]

W przypadku gdy Uzytkownik straci prawo do zarzgdzania profilem Operatora, istnieje
mozliwos¢ jego usuniecia z listy administratoréw (pod warunkiem, iz nie jest jedynym
administratorem w ramach danego profilu).



Wsparcie Przedsiebiorstw

Zaktadka, w ktérej miesci sie funkcjonalno$é nadawania i edycji wsparcia
przyznanego jedynie dla Przedsiebiorstw.

Nadawania id_wsparcia dla Przedsiebiorstw

Nadawanie ID_wsparcia dla Przedsiebiorstw odbywa sie z zaktadki , Wsparcie
Przedsiebiorstw”. Wyszukanie danego Przedsiebiorstwa odbywa sie po numerze NIP.

Dodaj wsparcie przedsiebiorstwa

NIP
53

Dodaj id wsparcia dla przedsiehiorstwa
Przedsiebiorstwo testowe, 5359847959,

Uzycie przycisku ,, Wyszukaj” spowoduje otwarcie formularza nadania wsparcia. Na
formularzu obowigzkowe pola oznaczone sg ,*”.

W przypadku pola ,,Prefix wsparcia” system umozliwi wybdr z projektéw przypisanych
danemu Operatorowi.

Uwaga!
Data waznosci wsparcia nie moze by¢ krétsza niz data zakonczenia ustugi. W przeciwnym
przypadku, system nie pozwoli na uzycie tego numeru na tej ustudze.

Pole , Kwota udzielonego wsparcia Uzytkownikowi w PLN” jest polem zliczajgcym wartosé
przyznanego wsparcia w ramach projektu.
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oI QrowITE 7 ETYTUC]a NauZ0Tu[aea 7 FOTMUNarZ prZyZIanta 10 Weparcra

_____ Wsparcie przedsiebiorstw

Profil administratora Formularz przyznania ID wsparcia dla przedsigebiorcy

Wiadomosci NIP Przedsighiorcy
337
Zarzadzanie uzytkownikami
Mazwa Przedsigbiorcy (wypelnia system)

Wsparcie przedsigbiorstw Przedsigbiorstwo testowe
Wsparcie uzy’tkownikéw Prefix wsparcia * Sufiks wsparcia *
Operator 1 - projekt1 = 1345
Operatorzy Data przyznania * Data waznosci *
26-11-2019 13-11-2025
Ankiety
Raport 512014 Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakoriczenia udziatu w projekcie
Data rozpoczecia udzialu we wsparciu Data zakoriczenia udziatu we wsparciu
Kwota udzielonego wsparcia w PLN Kwota udzielonego wsparcia uzytkownikowi w PLN
5000 5000.00

Rodzaj przyznanego wsparcia *
ustuga rozwojowa dla pracownika przedsigbior... =

Tytut wsparcia

Pola ,,Kwota udzielonego wparcia Uzytkownikowi w PLN” zlicza catosci udzielonego wsparcia
w ramach danego projektu.

Modyfikacja nadanego id_wsparcia dla
Przedsiebiorstw

Modyfikacja nadanego ID_wsparcia dokonuje sie z zaktadki ,Wsparcie Przedsiebiorstw”.
Uzycie ikony , otéwka” spowoduje ponowne otwarcie formularza nadawania ID_wsparcia i
mozliwos$¢é modyfikacji danych.

Uwaga!
W przypadku gdy ID_wsparcia zostato uzyte na ustudze, System nie pozwoli na zmiane dat
waznosci poza okres realizacji ustugi.

Wsparcie przedsigbiorsiw Projekt Wszystkie projekty ~ 20 -~ §=H

Numer wsparcia Mazwa przedsigbiorcy Numer NIP Tytul wsparcia Data waZnosci Wsparc... v b 4

Operator 1 - projekt Przedsiebiorstwo

5354 13-11-2025
1/1345 testowe ﬁ ﬁ
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Monitoring nadanego id_wsparcia dla Przedsiebiorstw

Monitoring przyznanego wsparcia odbywa sie z zaktadki ,Wsparcie Przedsiebiorstw”.
Administrator poprzez klikniecie na belke z nadanym ID_wsparcia ma podglad zapiséw z

wykorzystaniem danego Id_wsparcia.

Wsparcie przedsiebiorstw Projekt Wszystkie projekty ~ 20 ~

MNumer wsparcia Mazwa przedsigbiorcy Mumer NIP Tytul weparcia Data waZnosci wEparc... ? »
Operator 1 - projekt Przedsiebiorstwo
| 171345 testowe EXECEE 1511-2025 £T
Data rozpoczecia i Potwierdzona kwota
Imig i nazwisko Mumer ustugi Rodzaj ustugi rozpocze . Status uczestnika
zakoniczenia ustugi netto/brutto

2019/11/19/2149/2 od 14-12-2019 1000 zf netto niedokoriczony

Krdl Leonidas - Ustuga szkoleniowa do 01-01-2020 1000 24 brutto zapis

Wsparcie Uzytkownikow

Zaktadka, w ktérej miesci sie funkcjonalno$é nadawania i edycji wsparcia

przyznanego jedynie dla Uzytkownikdw.

Nadawania id_wsparcia dla Uzytkownikow

Nadawanie ID_wsparcia dla Przedsiebiorstw odbywa sie z zaktadki , Wsparcie
Uzytkownikéw”. Wyszukanie danego Przedsiebiorstwa odbywa sie po numerze PESEL lub

numerze dokumentu.

Dodaj wsparcie uzytkownika

PESEL P

PESEL

Uzycie przycisku ,, Wyszukaj” spowoduje otwarcie formularza nadania wsparcia. Na
formularzu obowigzkowe pola oznaczone sg ,*”.
W przypadku pola ,,Prefix wsparcia” system umozliwi wybor z projektéw przypisanych

danemu Operatorowi.
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Uwagal!
Data waznosci wsparcia nie moze by¢ krétsza niz data zakonczenia ustugi. W przeciwnym
przypadku, system nie pozwoli na uzycie tego numeru na tej ustudze.

Pole , Kwota udzielonego wsparcia Uzytkownikowi w PLN” jest polem zliczajgcym wartosc
przyznanego wsparcia w ramach projektu dla danego Uzytkownika.

____ Wsparcie uzytkownikow

Profil administratora Formularz przyznania ID wsparcia dla uczestnika

Wiadomosci Dokument Uzytkownika

O
Zarzgdzanie uzytkownikami
Nazwa Uzytkownika

Wsparcie przedsigbiorstw

Wsparcie u'zytkownikéw Prefix wsparcia * Sufiks wsparcia *
Operator 1 - projekt1 - 1345
Operaery Data przyznania * Data waznogci
26-11-2019 24-11-2022
Ankiety
Raport 512014 Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakoriczenia udziatu w projekcie
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu Data zakoriczenia udzialu we wsparciu
Kwota udzielonego wsparcia w PLN * Kwota udziel wsparcia uzyth ikowi w PLN
6000

Rodzaj przyznanego wsparcia
ustuga rozwojowa dla pracownika przedsiebior... =

Tytul wsparcia

Pola ,,Kwota udzielonego wparcia Uzytkownikowi w PLN” zlicza catosci udzielonego wsparcia
w ramach danego projektu.

Modyfikacja nadanego id_wsparcia dla
Przedsiebiorstw

Modyfikacja nadanego ID_wsparcia dokonuje sie z zaktadki ,Wsparcie Przedsiebiorstw”.
Uzycie ikony , otéwka” spowoduje ponowne otwarcie formularza nadawania ID_wsparcia i
mozliwos¢ modyfikacji danych.
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Uwagal!
W przypadku gdy ID_wsparcia zostato uzyte na ustudze, System nie pozwoli na zmiane daty

waznosci poza okres realizacji ustugi.

Projekt Wszystkie projekty ~ 20 ~

Wsparcie uzytkownikéw

Numer wsparcia Imie i nazwisko PESEL uzytkownika lu..  Tytut wsparcia Data waznosci wsparc... v »

Operator 1 - projekt 24-11-2022 PAT

1/1345

a5

Sokrates z Aten

Monitoring nadanego id_wsparcia dla Przedsiebiorstw

Monitoring przyznanego wsparcia odbywa sie z zaktadki ,Wsparcie Uzytkownikéw”.
Administrator poprzez klikniecie na belke z nadanym ID_wsparcia ma podglad zapiséw z

wykorzystaniem danego Id_wsparcia.

Wsparcie uzytkownikéw

Projekt Wszystkie projekty ~ 20 ~

Mumer wsparcia Imie | nazwisko PESEL uzytkownika lu..  Tytut wsparcia Data waznosci wsparc... f X
Operator 1 - projekt
Sokrates z Aten 250 M 24-11-2022 FAT
1/1345 —
Data rozpoczedia | Potwierdzona kwota Potwierdzona kwota
Numer ushugi Rodzaj ustugi Poczes netto brutto Status uczestnika

2019/07/25/8034

Ustuga szkoleniowa

zakofniczenia ustugi

od 03-08-2019
do 30-06-2020

uczestnika /ustugi

1000 zt

uczestnika/ustugi

1000 zt

niedokonczony
Zapis
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